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Процесс МЭРТ.09-2008 «Формирование отчетности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд Чувашской Республики»

Карта процесса МЭРТ.09-2008 «Формирование отчетности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд Чувашской Республики»



Алгоритм процесса МЭРТ.09-2008 «Формирование отчетности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд Чувашской Республики»

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Потребитель
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Формирование отчетности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных  нужд Чувашской Республики


	Руководитель СПМ
	До 25 числа, следующего за отчетным кварталом месяца
	Сектор организации государственных закупок
	Поручение Федеральных ОИВ, Постановление КМ ЧР от 05.12.2005 № 306 (с последующими изменениями)

	
	для муниципальных нужд Чувашской Республики
	
	
	
	

	

	1. Направление запроса о предоставлении отчетности государственным заказчиками муниципальным заказчикам


	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	Ежегодно до 25 марта
	Руководитель СПМ
	Карточки исходящих писем в СЭД



	

	2. Сбор информации, анализ полученных отчетных данных государственных заказчиков


	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	В соответствии со сроками постановления: до 15 числа следующего за отчетным кварталом месяца
	Руководитель СПМ
	Карточки входящих писем в СЭД 

	
	муниципальных заказчиков
	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	
	
	

	
	3. Уточнение некорректных данных и устранение ошибок  в отчетах государственных заказчиков 


	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	Не более 2 дней с момента поступления информации 
	Руководитель СПМ
	Получение уточненных и согласованных данных

	
	муниципальных заказчиков
	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	
	
	

	


	4. Формирование сводного отчета размещения государственного заказа
	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	Не более 10 дней, с учетом срока устранения ошибок
	Руководитель СПМ
	Итоговые таблицы сводных отчетов

	
	муниципального заказа
	Ответственный работник, определенный руководителем СПМ
	
	
	

	

	5. Подготовка информации о размещении государственного и муниципального заказов Чувашской Республики в отчетном периоде
	Руководитель СПМ
	До 20 числа , следующего за отчетным кварталом месяца
	Руководитель СПМ
	Проект письма в Федеральные ОИВ 

	
	6. Направление итоговой информации в Федеральные ОИВ
	Руководитель СПМ
	До 20 числа, следующего за отчетным кварталом месяца
	Федеральные ОИВ
	Карточки исходящих писем в СЭД

	


	7. Направление итоговой информации и сводных отчетов в КМ ЧР
	Руководитель СПМ
	До 25 числа, следующего за отчетным кварталом месяца
	КМ ЧР
	Карточки исходящих писем в СЭД

	

	8. Анализ итоговой информации и принятие необходимых мер. Размещение итогов на сайте МЭРТ ЧР. Осуществление дальнейшего контроля над размещением государственного и муниципального заказа
	Руководитель СПМ
	в соответствии поручением руководства
	Государственные и Муниципальные  заказчики, сектор организации госзакупок
	Размещение информации на сайте МЭРТ ЧР



	
	Мониторинг за процессом


	Владелец процесса
	В соответствии с руководством по качеству
	Представитель руководства по качеству
	Отчет о результативности процесса

	
	




































































































































































































































































































































































































































































Поставщики:�
�
Федеральные ОИВ, Администрация Президента ЧР, Кабинет Министров ЧР�
�






Нормативные документы 


Постановление КМ ЧР от 15 мая 2004 г. № 105 «Вопросы Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики»,


Постановление КМ ЧР от 5.12.2005 № 306 «О мерах по реализации Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд « на территории Чувашской Республики» 


МЭРТ РК-2007 «Руководство по качеству»,


Поручения Федеральных ОИВ�
Цель процесса:


1) Экономия бюджетных средств;


2) Сокращение нарушений действующего законодательства�
Критерии измерения (показатели результативности):


1.Своевременность (разработка точно в планируемый срок);


2.Качество (соответствие установленным требованиям, отсутствие возвратов на доработку);


3.Новизна  и творчество – использование  современных подходов, технологий, технико-организационных решений�
�






Потребители:�
�
Кабинет Министров Чувашской Республики, Федеральные ОИВ, государственные заказчики Чувашской Республики, органы местного самоуправления Чувашской Республики �
�






Выход процесса:�
�
продукция – отчеты, аналитические записки в КМ ЧР, письма в Федеральные ОИВ �
�
Записи:


Карточки регистрация в СЭД.�
�






Наименование  процесса - 


МЭРТ.09-2008 «Формирование отчетности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, для государственных и муниципальных нужд Чувашской Республики»�
�
Владелец процесса – 


зав.сектором организации государственных закупок�
�
Контроль – 


министр, представитель руководства по качеству �
�






Вход процесса:�
�
Поручения Федеральных ОИВ, поручения правительства ЧР,  документы государственных и муниципальных заказчиков по размещению заказов в отчетном периоде �
�
Записи:


1) карточка-поручение  в СЭД:


- внешняя;


2) входящая информация государственных и муниципальных заказчиков


�
�






Ресурсы�
�
Человеческие ресурсы�
Инфраструктура�
Производственная среда�
�
должностные регламенты�
здание; оборудование для процессов (технические  и программные средства); телефоны, факсы, электронная почта; информационно-аналитическая, статистическая и  методическая литература; периодическая печать; официальный сайт «Государственный   заказ   Чувашской Республики»�
постановление КМ ЧР от 22 августа 2005 г. № 207 «О паспорте служебного места государственного гражданского служащего ЧР»


�
�
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Мониторинг





Выход














































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































РЕДАКЦИЯ: 3

              






ИЗМЕНЕНИЕ: 2

