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Процесс МЭРТ.06-2008 «Рассмотрение проектов в области инновационного развития»

Карта процесса МЭРТ.06-2008 «Рассмотрение проектов в области инновационного развития»  



Алгоритм процесса МЭРТ.06-2008 «Рассмотрение проектов в области инновационного развития»

	Алгоритм


	Вид деятельности
	Ответственные за вид  деятельности
	Срок исполнения
	Потребитель 
	Записи 

(результат этапа)

	



	Входящая  корреспонденция
	
	
	
	

	
	1.  Определение исполнителей внутри СПМ
	руководитель СПМ 
	в течение 1 дня
	СПМ
	поручения руководителя СПМ на  карточке поручений СЭД

	
	2. Сбор информации, анализ инновационного проекта, разработка проекта заключения (при необходимости с участием других СПМ)
	Консультант СПМ, либо другой специалист, ответственный  за оценку проекта (назначенный руководителем СПМ)
	ранее срока на 3 дня, указанного в карточке поручений и в СЭД
	руководитель СПМ 
	проект  экспертного заключения на инновационный проект

	
	3. Согласование подготовленного проекта экспертного заключения  у руководителя СПМ
	руководитель СПМ
	в течение 1 дня
	ответственный специалист СПМ
	виза руководителя СПМ на проекте экспертного заключения

	
	4. Верификация документа, внутреннее согласование проекта экспертного заключения 
	Консультант СПМ
	в течение 1 дня
	Помощник министра, юрист, заместитель министра (при необходимости – руководители других СПМ)
	Визы ответственных сотрудников МЭРТ на проекте экспертного заключения

	
	5. Подписание у министра  
	Консультант СПМ
	в течение 1-2 дней
	руководство министерства 
	Подпись министра на экспертном заключении 

	
	6. Идентификация документа (проставление номеров)
	Консультант СПМ
	в течение 30 минут
	СПМ
	СЭД

	
	7. Направление информации потребителям
	Консультант СПМ
	в течение 1 дня
	органы исполнительной власти ЧР,  органы местного самоуправления, организации и население ЧР
	(экспертное заключение и  сопроводительное письмо)

	
	Мониторинг 
	Владелец процесса
	в соответствии с Руководством по качеству
	Представитель руководства по качеству
	Отчет о результативности процесса 

	

	































































































































































































































































































Ресурсы�
�
Человеческие ресурсы�
Инфраструктура�
Производственная среда�
�
должностные регламенты�
здание; оборудование для процессов (технические  и программные средства); телефоны, факсы, электронная почта,  Internet; информационно-аналитическая, статистическая и  методическая литература; научная литература; периодическая печать �
постановление КМ ЧР от 22 августа 2005 г. № 207 «О паспорте служебного места государственного гражданского служащего ЧР»


�
�






Нормативные документы 


Постановление КМ ЧР от 30 сентября 2005г. № 242 «О мерах по реализации Указа Президента ЧР от 20 октября 2004г. № 118»


МЭРТ РК - 2008 «Руководство по качеству»


�
Цель процесса:


Отбор инновационных проектов для получения государственной поддержки�
Критерии измерения (показатели результативности)


1.Своевременность (оценка точно в установленный срок);


2.Качество (соответствие установленным требованиям, отсутствие возвратов на доработку);


3.Новизна  и творчество – использование  современных подходов, технологий, технико-организационных решений�
�






Поставщики:�
�
Организации и население  ЧР, органы исполнительной власти ЧР и местного самоуправления�
�






Потребители:�
�
организации и население  Чувашской Республики, органы исполнительной власти ЧР и местного самоуправления�
�






Наименование  процесса - 


МЭРТ.06-2008 «Рассмотрение проектов в области инновационного развития»�
�
Владелец процесса – 


начальник отдела доходов и развития отраслей экономики�
�
Контроль – 


министр, представитель руководства по качеству �
�






Вход процесса:�
�
Плановые задания, поручения, информация, запросы органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций и населения Чувашской Республики,


нормативно-правовые документы�
�
Записи:


1) карточка-поручение  в СЭД:


- внешняя (если поручение поступило из органов исполнительной власти ЧР, органов местного самоуправления, организации или населения);


- внутренняя (если это плановое задание или поручение руководства);


2) поручения министра.





�
�






Выход процесса:�
�
Экспертные заключения на инвестиционные и инновационные проекты�
�
Записи:


Карточка в  СЭД; карточка в СЭД исходящих писем


�
�
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РЕДАКЦИЯ: 3

              






ИЗМЕНЕНИЕ: 2

