PAGE  
20

	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики

от _07.05. 2008  № 49____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики

исполнения государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей».

Административный регламент Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции по организации подписания межрегиональных и международных соглашений (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее - Минэкономразвития Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение – отдел развития внешних связей Управления внешних связей, предпринимательства и инвестиций (далее - уполномоченное подразделение).
Информационное обеспечение по предоставлению государственной функции осуществляется непосредственно Минэкономразвития Чувашии.

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:
Правительством Российской Федерации;

Министерством иностранных дел Российской Федерации;

Министерством юстиции Российской Федерации;

федеральными органами исполнительной власти Российской Федерации по вопросам, относящимся к сфере, государственное управление которой осуществляет соответствующий федеральный орган исполнительной власти;

Администрацией Президента Чувашской Республики;
Кабинетом Министров Чувашской Республики;
исполнительными органами Чувашской Республики, в ведении которых находятся вопросы, являющиеся предметом соглашения об осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей.
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации, с изменениями (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);
 Конституцией Чувашской Республики, с изменениями (в ред. от 05.10.2006, опубликована в газетах «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), «Чаваш ен», от 9 декабря 2000 г. № 45, «Советская Чувашия»,  от 9.12.2000 г. № 238, в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442);

Федеральным законом от 4 января 1999 г. № 4–ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 16 января 1999 г. № 8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 января 1999 г. № 2 ст. 231);
постановлением Правительства Российской Федерации от 01 февраля 2000 г. № 91 «О принятии Правительством Российской Федерации решений о согласии на осуществление субъектами Российской Федерации международных и внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств» (опубликовано в «Российской газете» от 10 февраля 2000 г., № 29, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 февраля 2000 г., № 6, ст. 771);

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 июля 2000 г. № 552 «Об утверждении Правил государственной регистрации соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономических связей, заключенных органами государственной власти Российской Федерации» (опубликовано в «Российской газете» от 3 августа 2000 г., № 149, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2000 г., № 31, ст. 3293);
распоряжением Правительства Российской Федерации от 01 октября 1992 г. № 1805-р (опубликовано в Собрании актов Президента и Правительства Российской Федерации от 12 октября 1992 г. № 15, ст. 1208);

приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 28 ноября 2000 г. № 355 «Об организации работы с соглашениями об осуществлении международных и внешнеэкономических связей, заключенными органами государственной власти субъектов Российской Федерации», с изменениями (опубликован в Бюллетене Министерства Юстиции Российской Федерации, 2001 г., № 1);

приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 22 июня 2001 г. № 185 «Об утверждении Разъяснений по применению правил государственной регистрации соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономических связей, заключенных органами государственной власти Российской Федерации», с изменениями (опубликован в «Российской газете» от 7 июля 2001 г., № 128, в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 16 июля 2001 г., № 29, в Бюллетене Министерства Юстиции Российской Федерации, 2001 г., № 8);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 105 «Вопросы Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в изданиях «Вести Чувашии», № 28-31, 28 мая 2004 г., «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004, № 5, ст. 259);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 августа 2004 г. № 183 «О регистрации, хранении и представлении отчетности о выполнении соглашений (договоров), заключаемых Президентом Чувашской Республики и Кабинетом Министров Чувашской Республики» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 27 августа 2004 г. № 42-43 (689), в Собрании законодательства Чувашской Республики от 6 октября 2004 г., № 8, ст.458);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 05 апреля 2007 г., № 12, в Собрании законодательства Чувашской Республики , 2007, № 3, ст.150).
1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции являются подписанные Президентом Чувашской Республики или Председателем Кабинета Министров Чувашской Республики соглашения (договора, протоколы) по вопросам развития сотрудничества в торгово-экономической, культурной и иных сферах в области межрегионального и международного сотрудничества либо заключение об отказе  от заключения соглашения (договора, протокола).
Исполнение государственной функции завершается регистрацией соглашения (протокола, договора) в специальном журнале Минэкономразвития Чувашии и опубликованием текста соглашения (договора, протокола) на официальном сайте Минэкономразвития Чувашии.
1.6. Заявители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать при взаимодействии с Минэкономразвития Чувашии при исполнении государственной функции.

Заявителями исполнения государственной функции являются юридические лица (далее –  заинтересованные лица).
Юридическими лицами - партнерами соглашений об осуществлении внешнеэкономических связей могут являться: субъекты иностранных федеративных государств; административно - территориальные образования иностранных государств; органы государственной власти иностранных государств с согласия Правительства Российской Федерации.

Юридическими лицами - партнерами соглашений об осуществлении межрегиональных связей могут являться субъекты Российской Федерации.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минэкономразвития Чувашии и уполномоченного подразделения Минэкономразвития Чувашии, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах  электронной почты Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Минэкономразвития Чувашии.

Информация об адресах и телефонах Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение;

по телефону в уполномоченное подразделение;

в письменном виде в Минэкономразвития Чувашии;

через Интернет-сайт Минэкономразвития Чувашии.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Минэкономразвития Чувашии, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменной форме обратиться в адрес Минэкономразвития Чувашии на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Иностранные партнеры, представители субъектов Российской Федерации, представившие документы для заключения соглашения, в обязательном порядке информируются специалистами:

о получении предложения о заключении соглашения;

об отказе от заключения соглашения;

о сроке завершения оформления соглашения и возможности получения его экземпляра.

Информация об отказе от заключения соглашения (договора, протокола) направляется партнеру письмом, дублируется по телефону или электронной почте, указанным в предложении о заключении соглашения (договора, протокола).

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Общий срок заключения соглашений (договоров, протоколов) об осуществлении внешнеэкономических связей не должен превышать 6 (шести) месяцев с момента поступления в Чувашскую Республику предложения иностранного партнера (субъекта Российской Федерации) о заключении соглашения либо с момента получения иностранным партнером (субъектом Российской Федерации) предложения области о заключении соглашения.

Общий срок заключения соглашений, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с министром экономического развития и торговли Чувашской Республики на 1 месяц, в случаях, если:

в процессе работы с проектом соглашения (договора, протокола) возникли замечания, устранение которых требует дополнительного времени для согласования с другой стороной, обмена почтовой корреспонденцией, получения консультаций;

возникли обстоятельства, устранение которых требует дополнительного времени и зависит от партнера по соглашению;

в случае нарушения федеральными органами исполнительной власти сроков рассмотрения документов, переданных им в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение Кабинета Министров Чувашской Республики о нецелесообразности подписания соглашения (договора, протокола).
Информация об отказе от заключения соглашения направляется партнеру почтой, дублируются по телефону или электронной почте, указанным в предложении о заключении соглашения (договора, протокола).
2.4. Требования к месту для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.
У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Минэкономразвития Чувашии. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Порядок представления документов, необходимых для исполнения государственной функции.
2.5.1. Перечень документов и требования к их форме, для принятия решения руководством Чувашской Республики о подписании соглашений (договоров, протоколов):

а) предложение Чувашской Республики иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации о заключении соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.

Предложение о заключении соглашений об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей составляется в письменной форме. Предложение должно содержать: проект соглашения или основные условия соглашения, обоснование целесообразности заключения соглашения. Предложение о заключении соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей может направляться посредством почтовой, факсимильной, электронной или иной связи;
б) заключение Минэкономразвития Чувашии о целесообразности заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.

Заключение по вопросу о целесообразности заключения соглашения составляется в письменной форме и должно содержать:

описание предложения о заключении соглашения (заявки на заключение соглашения);

подробные сведения об иностранном партнере или субъекте Российской Федерации, направившем предложение о заключении соглашения или с которым предлагается заключить соглашение, оценка его внешнеэкономической или межрегиональной экономической деятельности;

сведения о цели соглашения;
сведения о предмете и существенных условиях соглашения;
выводы о целесообразности заключения соглашения;

особые мнения соисполнителей, которые отличаются от итоговых выводов ответственного исполнителя.

К официальному заключению по вопросу о целесообразности заключения соглашения прилагаются обосновывающие документы и листы согласования;

в) решение Президента Чувашской Республики или Кабинета Министров Чувашской Республики о целесообразности заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.

Данное решение может быть оформлено в письменной форме в виде отдельного документа или резолюции руководства республики;
г) проект соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

д) официальные заключения о результатах рассмотрения (в порядке согласования) проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей области Министерством иностранных дел Российской Федерации, при необходимости - иными федеральными органами государственной власти;

е) обращение к Правительству Российской Федерации о согласии на осуществление областью внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств.

Обращение составляется в письменной форме и должно содержать: обоснование необходимости осуществления внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств, положительные заключения Министерства иностранных дел Российской Федерации, Министерства юстиции Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти в соответствии с их компетенцией.
2.5.2. Перечень документов, представляемых в Минэкономразвития Чувашии по итогам подписания (рассмотрения) документов:
1) соглашение об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей, подписанного и скрепленного печатями сторон.

Подписи представителей сторон под двухсторонним соглашением располагаются друг против друга. Приложения к соглашениям составляют их неотъемлемую часть и обладают одинаковой юридической силой с основным текстом документа;

2) решение Минюста России о государственной регистрации соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей или решение об отказе в государственной регистрации соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей, или решение о возврате соглашения без государственной регистрации.

Решение Минюста России о государственной регистрации соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей оформляется в виде распоряжения Минюста России.

Решение Минюста России об отказе в государственной регистрации соглашения или о возврате соглашения без государственной регистрации оформляется в виде заключения;

3) свидетельство о внесении соглашения в государственный реестр соглашений об осуществлении внешнеэкономических связей, заключенных органами государственной власти субъектов Российской Федерации с иностранными партнерами. 

Форма свидетельства устанавливается действующим законодательством Российской Федерации.

4) сообщение об отказе от заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей составляется в письменной форме, подписывается министром экономического развития и торговли Чувашской Республики и направляется в адрес иностранного партнера или субъект Российской Федерации посредством почтовой связи. Текст сообщения должен соответствовать нормам дипломатической этики.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схемах (приложения №№ 2 и 3 к настоящему Административному регламенту).
3.2. Исполнение государственной функции по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей по инициативе иностранного партнера или субъекта Российской Федерации.

Включает в себя следующие административные процедуры:

·  приём предложения иностранного партнера или субъекта Российской Федерации о заключении соглашения;

·  рассмотрение предложения иностранного партнера или субъекта Российской Федерации о заключении соглашения с целью определения целесообразности заключения соглашения;

·  рассмотрение Кабинетом Министров Чувашской Республики и Президентом Чувашской Республики официального заключения Минэкономразвития Чувашии и принятие решения по вопросу о целесообразности заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  уведомление уполномоченных федеральных органов исполнительной власти о вступлении в переговоры с целью заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей;

·  работа над текстом соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  согласование проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей в Министерстве иностранных дел Российской Федерации, а при необходимости и в других федеральных органах исполнительной власти;

·  обращение о принятии Правительством Российской Федерации согласия на осуществление Чувашской Республики внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств;

·  подписание соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  направление соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных экономических связей иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации, являющемуся стороной соглашения;

·  регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей в Минэкономразвития Чувашии;

·  государственная регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей.
3.3. Исполнение государственной функции по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей по инициативе Чувашской Республики.

Включает в себя следующие административные процедуры:

·  приём и рассмотрение заявки исполнительных органов государственной власти Чувашской Республики на выполнение работ по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  рассмотрение Кабинетом Министров Чувашской Республики и Президентом Чувашской Республики официального заключения Минэкономразвития Чувашии и принятие решения по вопросу о целесообразности заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  уведомление уполномоченных федеральных органов исполнительной власти о вступлении в переговоры с целью заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей;

·  направление иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации предложения о заключении соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  работа над текстом соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  согласование проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей в Министерстве иностранных дел Российской Федерации, а при необходимости и в других федеральных органах исполнительной власти;

·  обращение о принятии Правительством Российской Федерации согласия на осуществление Чувашской Республикой внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств;

·  подписание соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей;

·  направление подлинника подписанного соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации, являющемуся стороной соглашения;

·  регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей в Минэкономразвития Чувашии;

·  государственная регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей.
3.4. Приём и рассмотрение предложения иностранного партнера или субъекта Российской Федерации о заключении соглашения. Определение целесообразности заключения соглашения.
3.4.1. Поступившие в Минэкономразвития Чувашии документы регистрируются в соответствии с правилами документооборота и передаются в уполномоченное подразделение.
3.4.2. Уполномоченное подразделение устанавливает предмет предложения о заключении соглашения (в какой сфере деятельности предлагается заключить соглашение, каковы существенные условия соглашения), устанавливает инициатора заключения соглашения, направляет копии поступивших документов в органы исполнительные власти Чувашской Республики, в ведении которых находятся вопросы, относящиеся к условиям соглашения, и чьё согласование потребуется для принятия решения о целесообразности заключения соглашения (далее - соисполнителям). Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.
3.4.3. Соисполнители составляют письменные заключения о целесообразности заключения соглашения.

Письменные заключения соисполнителей о целесообразности заключения соглашения должны содержать:

выводы о целесообразности заключения соглашения;

предложения или уточнения (в случае необходимости) в проект соглашения (договора, протокола) или существенные условия соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.4.4. Специалист уполномоченного подразделения, отвечающий за соответствующее направление сотрудничества (далее – специалист), осуществляет сбор информации об иностранном партнере или субъекте Российской Федерации, направившем предложение о заключении соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.4.5. Специалист рассматривает письменные заключения, поступившие от соисполнителей, и проводит их анализ. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.4.6. По результатам рассмотрения письменных заключений соисполнителей, а также на основании собственных исследований, специалист составляет официальное заключение о целесообразности заключения соглашения, а также уточненный текст соглашения (договора, протокола) с учетом поступивших предложений и замечаний.
Официальное заключение о целесообразности заключения соглашения должно содержать:

описание предложения о заключении соглашения;

подробные сведения об иностранном партнере или субъекте Российской Федерации, направившем предложение о заключении соглашения, оценка его внешнеэкономической (межрегиональной) деятельности;

сведения о цели соглашения;
сведения о предмете и существенных условиях соглашения;

выводы о целесообразности заключения соглашения;

особые мнения соисполнителей, которые отличаются от обобщенных выводов Минэкономразвития Чувашии.

К официальному заключению о целесообразности заключения соглашения прилагаются обосновывающие документы и лист согласования.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.

3.4.7. Минэкономразвития Чувашии направляет уточненный проект соглашения соисполнителям для согласования. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.4.8. Соисполнители рассматривают поступивший проект и оформляют результаты согласования в соответствии с правилами делопроизводства и направляют их в Минэкономразвития Чувашии. Максимальный срок согласования документа - 3 рабочих дня.

3.4.9. Уполномоченное подразделение Минэкономразвития Чувашии направляет в Кабинет Министров Чувашской Республики официальное заключение о целесообразности заключения соглашения с приложением обосновывающих документов, листы согласования, заключений соисполнителей (если имеются) для рассмотрения и принятия решения о целесообразности заключения соглашения и о начале работ по заключению соглашения или об отказе от заключения соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.
3.4.10. При положительном решении о целесообразности заключения соглашения по международному сотрудничеству специалист готовит и направляет в Министерство иностранных дел Российской Федерации уведомление о намерении вступить в переговоры с иностранным партнером с целью заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей не позднее, чем за 15 дней до намеченных переговоров. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.5. Приём и рассмотрение заявки исполнительных органов государственной власти Чувашской Республики на выполнение работ по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.
3.5.1. Поступившие в Минэкономразвития Чувашии документы регистрируются в соответствии с правилами документооборота и передаются в уполномоченное подразделение.
3.5.2. Специалист отдела, отвечающий за соответствующее направление сотрудничества, устанавливает предмет заявки на заключение соглашения (в какой сфере деятельности предлагается заключить соглашение, каковы существенные условия соглашения), анализируют заявку о заключении соглашения: рассматривает проект соглашения или существенные условия соглашения, обоснование целесообразности заключения соглашения, оценку финансово-экономических и социально-правовых последствий для Чувашской Республики, осуществляет сбор информации об иностранном партнере или субъекте Российской Федерации, с которым предлагается заключить соглашение. Максимальный срок выполнения действия – 7 рабочих дня.
3.5.3. В случае, если инициатором заключения соглашения (договора, протокола) выступает Минэкономразвития Чувашии, специалист определяет соисполнителей и направляет им предложения о заключении соглашения (договора, протокола) Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.
3.5.4. Соисполнители составляют письменные заключения о целесообразности заключения соглашения (договора, протокола) и направляют свои предложения в Минэкономразвития Чувашии. Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.5.5. По результатам рассмотрения представленных документов, а также на основании собственных исследований, специалист составляет официальное заключение о целесообразности заключения соглашения.
Официальное заключение должно содержать:
описание заявки на заключение соглашения;
подробные сведения об иностранном партнере или субъекте Российской Федерации, с которым предлагается заключить соглашение, оценка его внешнеэкономической (межрегиональной) деятельности;
сведения о цели, предмете и существенных условиях соглашения;
выводы о целесообразности заключения соглашения.
К официальному заключению о целесообразности заключения соглашения прилагаются обосновывающие документы.
Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.5.6. Минэкономразвития Чувашии направляет в Кабинет Министров Чувашской Республики официальное заключение о целесообразности заключения соглашения с приложением обосновывающих документов, заключений соисполнителей (если имеются) для рассмотрения и принятия решения о целесообразности заключения соглашения и о начале работ по заключению соглашения или об отказе от заключения соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.5.7. Решение Кабинета Министров Чувашской Республики по вопросу о целесообразности (или нецелесообразности) заключения соглашения в случае необходимости доводится Минэкономразвития Чувашии до заинтересованных соисполнителей. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.5.8. При положительном решении о целесообразности заключения соглашения по международному сотрудничеству специалист готовит и направляет в Министерство иностранных дел Российской Федерации уведомление о намерении вступить в переговоры с иностранным партнером с целью заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей не позднее, чем за 15 дней до намеченных переговоров. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.5.9. Специалист совместно с соисполнителями осуществляют подготовку проекта предложения иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации о заключении соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.

Проект предложения о заключении соглашения должен содержать:
· проект соглашения или существенные условия соглашения;
· обоснование целесообразности заключения соглашения.
Максимальный срок выполнения действия - 15 рабочих дней.
3.5.10.  После подписания подготовленного пакета документов министром экономического развития и торговли Чувашской Республики специалист направляет предложение о заключении соглашения иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации. Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.
3.5.11. В случае согласия иностранного партнера или субъекта Российской Федерации заключить соглашение Минэкономразвития Чувашии совместно с соисполнителями приступает к работе над текстом соглашения.

В случае несогласия иностранного партнера или субъекта Российской Федерации заключить соглашение Минэкономразвития Чувашии уведомляет орган исполнительной власти, направивший заявку на заключение соглашения, а также Кабинет Министров Чувашской Республики об отказе от заключения соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.
3.6. Работа над текстом соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.
3.6.1. Специалист ведет переговоры с иностранным партнёром или субъектом Российской Федерации для уточнения содержания текста соглашения, определения его условий и взаимных обязательств сторон. Максимальный срок выполнения действия - в течение всего периода времени работы над текстом соглашения.
3.6.2. В случае если в составе предложения о заключении соглашения (заявки на заключение соглашения) был представлен проект соглашения, специалист рассматривает данный проект соглашения по существу и по согласованию с соисполнителями и Государственно-правовым управлением Администрации Президента Чувашской Республики и готовит официальное заключение об оставлении рассмотренного проекта соглашения без изменений либо о необходимости внесения изменений в проект соглашения с указанием конкретных замечаний и предложений. Максимальный срок выполнения действия - 15 рабочих дней.
3.6.3. В случае если в составе предложения о заключении соглашения (заявки на заключение соглашения) не был представлен проект соглашения, специалист определяет условия соглашения, разрабатывает его проект и направляет разработанный проект соглашения для согласования и вынесения заключения соисполнителям. Максимальный срок выполнения действия - 10 рабочих дней.
3.6.4. Специалист обобщает все поступившие предложения и замечания, в соответствии с которыми дорабатывает текст соглашения. В случае необходимости доработанный текст соглашения направляется соисполнителям для повторного согласования. Максимальный срок выполнения действия - 10 рабочих дней.

3.6.5. Согласованный проект соглашения с листами согласования направляется на рассмотрение в Администрацию Президента Чувашской Республики.
3.6.6. В случае согласования доработанного текста соглашения без замечаний, Минэкономразвития Чувашии направляет подготовленный проект соглашения иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации для согласования. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.
3.6.7. Поступившие результаты рассмотрения проекта соглашения иностранным партнером или субъектом Российской Федерации специалист изучает и анализирует. Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
При наличии замечаний со стороны иностранного партнера или субъекта Российской Федерации к тексту соглашения, специалист вступает в переговоры, согласовывает условия соглашения, дорабатывает проект соглашения, направляет доработанный текст соглашения в Администрацию Президента Чувашской Республики для получения заключения, согласовывает доработанный текст соглашения с соисполнителями в порядке, предусмотренном Административным регламентом, формирует окончательную редакцию проекта соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 30 рабочих дней.
При отсутствии замечаний со стороны иностранного партнера или субъекта Российской Федерации к тексту соглашения, специалист формирует окончательную редакцию проекта соглашения. Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.6.8. Уполномоченное подразделение Минэкономразвития Чувашии направляет окончательную редакцию проекта соглашения и листы согласования в Кабинет Министров Чувашской Республики для принятия решения о готовности проекта соглашения к подписанию. Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.6.9. При наличии замечаний проект соглашения возвращается на доработку в Минэкономразвития Чувашии.
При отсутствии замечаний к окончательной редакции проекта соглашения об осуществлении межрегиональных связей, уполномоченное подразделение организует подписание соглашения Президентом Чувашской Республики.
При отсутствии замечаний к окончательной редакции проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей, Кабинет Министров Чувашской Республики поручает Минэкономразвития Чувашии обеспечить представление проекта соглашения в МИД России, а при необходимости, и в другие федеральные органы исполнительной власти, для согласования. Максимальный срок выполнения действия - 15 рабочих дней.
3.7. Согласование проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей в Министерстве иностранных дел Российской Федерации, а при необходимости и в других федеральных органах исполнительной власти.

3.7.1. Уполномоченное подразделение обеспечивает (оформляет надлежащим образом проект соглашения, готовит необходимое количество его экземпляров, составляет сопроводительное письмо, осуществляет иные организационные меры) представление проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей в МИД России, а при необходимости, и в другие федеральные органы исполнительной власти, для согласования.
Необходимость представления проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей для согласования с другими, кроме МИД России, федеральными органами исполнительной власти определяется наличием в проекте соглашения вопросов, относящихся к сфере, государственное управление которой осуществляет соответствующий федеральный орган исполнительной власти. Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней.
Проект соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей направляется в МИД России, а при необходимости и в другие федеральные органы исполнительной власти для согласования не позднее, чем за месяц до планируемой даты подписания.
Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.7.2. Уполномоченное подразделение рассматривает официальные заключения Министерства иностранных дел Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти на проект соглашения.
В случае возникновения разногласий между федеральными органами исполнительной власти и органами государственной власти Чувашской Республики в отношении проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей, принимается решение о применении согласительных процедур в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае отсутствия разногласий между федеральными органами исполнительной власти и органами государственной власти Чувашской Республики в отношении проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств, уполномоченное подразделение готовит проект обращения о согласии Правительства Российской Федерации на осуществление областью внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств.
В случае отсутствия разногласий между федеральными органами исполнительной власти и органами государственной власти Чувашской Республики в отношении проекта соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей с субъектами иностранных федеративных государств и административно-территориальными образованиями иностранных государств, принимается решение о готовности проекта соглашения к подписанию.
Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.8. Обращение о получении согласия Правительства Российской Федерации на осуществление Чувашской Республикой внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств.
3.8.1. Уполномоченное подразделение готовит проект письменного обращения в Правительство Российской Федерации о получении согласия на осуществление Чувашской Республикой внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств и направляет на подписание Президенту Чувашской Республики. 

Проект обращения должен содержать: обоснование необходимости осуществления таких связей, положительное заключение Министерства иностранных дел Российской Федерации, Министерства юстиции Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти в соответствии с их компетенцией.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.

3.8.2. В случае возникновения разногласий с Правительством Российской Федерации в отношении осуществления Чувашской Республикой внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств, принимается решение о применении согласительных процедур в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае отсутствия разногласий с Правительством Российской Федерации в отношении осуществления Чувашской Республикой внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств, принимается решение о готовности проекта соглашения к подписанию.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.

3.9. Подписание соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей.
В случае подписания соглашения в рабочем порядке уполномоченное подразделение направляет один экземпляр подлинника подписанного соглашения иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации, являющемуся стороной соглашения (если все подписанные экземпляры находятся в Чувашской Республике). Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.
В случае заключения соглашения об осуществлении международных связей уполномоченное подразделение после регистрации соглашения в отделе экономического анализа и прогнозирования Минэкономразвития Чувашии готовит пакет документов, необходимых для государственной регистрации соглашения в Минюсте России. Максимальный срок выполнения действия - 15 рабочих дней. 

3.10. Государственная регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей.
Уполномоченное подразделение  формирует пакет документов, необходимых для государственной регистрации соглашения в Минюсте России.
3.10.1. В случае если соглашение заключено с органом государственной власти иностранного государства, то в пакет документов включаются:
сопроводительное письмо;
соглашение;

копии подписанного соглашения (3 экземпляра); проекта соглашения, по которому дано согласие Правительства Российской Федерации; документа, подтверждающего согласие Правительства Российской Федерации на подписание соглашения. 

3.10.2. В случае если соглашение заключено с субъектом иностранного федеративного государства, административно-территориальным образованием иностранного государства, то пакет документов включает:
сопроводительное письмо;
соглашение;
копии подписанного соглашения (3 экземпляра); официальных заключений Министерства иностранных дел Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти на проект соглашения.
Подлежащее государственной регистрации соглашение, а также все приложения к нему должны быть представлены в Министерство юстиции Российской Федерации не позднее 10 дней с даты их подписания.
3.10.3. В случае отказа в государственной регистрации соглашения, Минэкономразвития Чувашии вправе принять решение об оспаривании в судебном порядке отказа Министерства юстиции Российской Федерации в государственной регистрации соглашения. 
В случае возврата соглашения без государственной регистрации (причины возврата соглашения без государственной регистрации указываются в мотивированном заключении Министерства юстиции Российской Федерации) может быть принято решение об устранении причин возврата соглашения без государственной регистрации и о повторном представлении соглашения на государственную регистрацию в установленном порядке в возможно короткий срок либо решение об оспаривании возврата соглашения без государственной регистрации в судебном порядке. 

В случае решения об устранении причин возврата соглашения без государственной регистрации и о повторном представлении соглашения на государственную регистрацию в установленном порядке, уполномоченное подразделение Минэкономразвития Чувашии устраняет причины возврата соглашения без государственной регистрации и повторно представляет соглашение в Министерство юстиции Российской Федерации на государственную регистрацию в установленном порядке. Максимальный срок выполнения действия - 10 рабочих дней. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела предпринимательства положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минэкономразвития Чувашии. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги). Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Минэкономразвития Чувашии. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключением исполнения данной функции из полномочий Минэкономразвития Чувашии.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минэкономразвития Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за прием жалоб – старший специалист 1 разряда отдела правовой и кадровой политики Минэкономразвития Чувашии Черногубова Ирина Леонидовна, телефон - (8352) 62-45-50. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
Приложение № 1
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и международных связей»
Министерство экономического развития и торговли 
Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.10
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.economy.cap.ru
Адрес электронной почты Минэкономразвития Чувашии: economy@cap.ru 

тел. (8352) 62-09-65, факс (8352) 62-05-97

Руководство
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 
телефон
	Электронный 
адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Моторин 

Иван Борисович
	министр
	3 этаж,
3 каб.
	(8352) 62-09-65

(8352)62-05-97(ф)


	economy0@cap.ru

	Табаков

Алексей Петрович
	заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	4 этаж,

5 каб.
	(8352) 62-29-85
	economy6@cap.ru


Отдел развития внешних связей

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный
адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Михайлова 

Елена Геннадьевна

	начальник отдела
	4 этаж,

1 каб.
	(8352) 62-06-49
	economy43@cap.ru 

	Семенова
Мария Леонидовна

	главный
специалист-эксперт
	4 этаж,

1 каб.
	(8352) 62-41-61
	economy21@cap.ru 

	Стрижевчук

Евгения Анатольевна
	ведущий
специалист-эксперт
	4 этаж,

1 каб.
	(8352) 62-13-37
	economy45@cap.ru 


Приложение № 2
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей»
Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей»
а) Исполнение государственной функции по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей по инициативе иностранного партнера или субъекта Российской Федерации

	             Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок 
выполнения
	Потребитель
	Записи


	                 1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	
	
	
	
	

	

	1. Прием предложений иностранного партнера или субъекта Российской Федерации о заключении соглашения

	ответственный сотрудник отдела правовой и кадровой политики
	в течение 1 дня
	УП
	Запись в СЭД

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image1]

	2. Рассмотрение предложения иностранного партнера или субъекта Российской Федерации о заключении соглашения с целью определения целесообразности заключения соглашения

	специалист УП
	не более 17 рабочих дней
	соисполнители, министр
	Запись в СЭД, листы согласования

	
[image: image2]
	3. Направление в Кабинет Министров Чувашской Республики для принятия решения о целесообразности заключения соглашения

	специалист УП  
	в течение 1 рабочего дня
	КМ ЧР
	Запись в СЭД

	
	4. Уведомление уполномоченных федеральных органов исполнительной власти о вступлении в переговоры с целью заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей

	заместитель министра
	в течение 1 рабочего дня
	уполномоченные федеральные органы исполнительной власти
	Запись в СЭД

	
[image: image3]
	5. Работа над текстом соглашения 


	специалист УП  
	не более 2 месяцев
	Минэкономразвития Чувашии, соиполнители, иностранный партнер или субъект РФ

	Запись в СЭД, листы согласования, электронная почта

	
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image4]

	6. Согласование проекта в МИД России и федеральных органах исполнительной власти

	заместитель министра
	не более 10 рабочих дней (без учета рассмотрения документов в федеральных органах исполнительной власти)

	Минэкономразвития Чувашии
	Запись в СЭД

	
[image: image5]
	7. Обращение о принятии Правительством РФ согласия на осуществление Чувашской Республики внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств

	заместитель министра
	не более 
5 рабочих дней
	Правительство РФ
	Запись в СЭД

	
	8. Подписание соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей

	руководитель УП
	в течение 
1 рабочего  дня
	КМ ЧР, АП ЧР
	подписанное соглашение

	
	9. Направление соглашения иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации, являющемуся стороной соглашения

	специалист УП  
	в течение 
1 рабочего  дня
	иностранный партнер или субъекту Российской Федерации
	Запись в СЭД

	
[image: image6]
	10. Регистрация соглашения в Минэкономразвития Чувашии

	специалист УП  
	в течение 
1 дня
	УП
	штамп о регистрации

	
	11. Государственная регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей в Минюсте РФ

	заместитель министра
	в течение
15 рабочих дней
	Минюст РФ
	свидетельство о регистрации

	
	Мониторинг за работой процесса
	владелец процесса  
	в соответствии с Руководством по качеству
	представитель руководства по качеству
	Отчет о функционировании процесса



[image: image7]
Приложение № 3
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей»
Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции «Разрабатывает проекты соглашений, договоров и протоколов по вопросам развития сотрудничества в научно-технической, торговой, производственной, социально-экономической и иных сферах, заключаемых при осуществлении внешнеэкономических и межрегиональных связей»
б) Исполнение государственной функции по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей по инициативе Чувашской Республики.

	             Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок 

выполнения
	Потребитель
	Записи



	                 1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	
	
	
	
	

	

	1. Приём заявок исполнительных органов государственной власти Чувашской Республики на выполнение работ по заключению соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей

	ответственный сотрудник отдела правовой и кадровой политики
	в течение 1 дня
	УП
	Запись в СЭД

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image8]

	2. Рассмотрение заявки по заключению соглашения
	Специалист УП
	не более 17 рабочих дней
	Соисполнители, министр
	Запись в СЭД, листы согласования

	
[image: image9]
	3. Направление в Кабинет Министров Чувашской Республики для принятия решения о целесообразности заключения соглашения

	Специалист УП  
	в течение 1 рабочего дня
	КМ ЧР
	Запись в СЭД

	
	4. Уведомление уполномоченных федеральных органов исполнительной власти о вступлении в переговоры с целью заключения соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей
	Заместитель министра
	в течение 1 рабочего дня
	уполномоченные федеральные органы исполнительной власти
	Запись в СЭД

	
[image: image10]
	5 Направление иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации предложения о заключении соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей

	Специалист УП  
	не более 2 месяцев
	Минэкономразвития Чувашии, соиполнители, иностранный партнер или субъект РФ
	Запись в СЭД, листы согласования, электронная почта

	
[image: image11]
	6. Работа над текстом соглашения 


	Специалист УП  
	не более 2 месяцев
	Минэкономразвития Чувашии, соиполнители, иностранный партнер или субъект РФ

	Запись в СЭД, листы согласования, электронная почта

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image12]

	7. Согласование проекта в МИД России и федеральных органах исполнительной власти

	Заместитель министра
	не более 10 рабочих дней (без учета рассмотрения документов в федеральных органах исполнительной власти)

	Минэкономразвития Чувашии
	Запись в СЭД

	
[image: image13]


	8. Обращение о принятии Правительством РФ согласия на осуществление Чувашской Республики внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных государств

	Заместитель министра
	не более 5 рабочих дней
	Правительство РФ
	Запись в СЭД

	
[image: image14]
	9. Подписание соглашения об осуществлении внешнеэкономических или межрегиональных связей

	Руководитель УП
	в течение 1 рабочего  дня
	КМ ЧР, АП ЧР
	подписанное соглашение

	
	10. Направление соглашения иностранному партнеру или субъекту Российской Федерации, являющемуся стороной соглашения


	Специалист УП  
	в течение 1 рабочего  дня
	иностранный партнер или субъекту Российской Федерации
	Запись в СЭД

	
[image: image15]
	11. Регистрация соглашения в Минэкономразвития Чувашии

	Специалист УП  
	в течение 1 дня
	УП
	штамп о регистрации

	
	12. Государственная регистрация соглашения об осуществлении внешнеэкономических связей в Минюсте РФ

	Заместитель министра
	в течение 15 рабочих дней
	Минюст РФ
	свидетельство о регистрации

	
	Мониторинг за работой процесса
	Владелец 
процесса  
	в соответствии с 
Руководством по качеству
	Представитель руководства по качеству
	Отчет о функционировании процесса



Примечание: МН – соглашения по развитию международного сотрудничества, МР –соглашения по развития межрегионального сотрудничества
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