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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики

от 30.06.2008  № 71


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики

исполнения государственной функции «Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики» 
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции «Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики».

Административный регламент Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции по разработке долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее - Минэкономразвития Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономического анализа и прогнозирования (далее - уполномоченное подразделение).
Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Минэкономразвития Чувашии.

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие (по согласованию) с 
Минэкономразвития России;

Администрацией Президента Чувашской Республики;

органами исполнительной власти Чувашской Республики, в ведении которых находятся вопросы разработки прогнозов социально-экономического развития Чувашской Республики (через структурные подразделения Министерства).
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 23 июня 1995 г. № 115–ФЗ Федеральным Законом «О государственном прогнозировании и программах социально-экономического развития Российской Федерации» (опубликовано в «Российской газете», N 143, 26.07.1995, «Собрании законодательства Российская Федерация» , 24.07.1995, N 30, ст. 2871);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с изменениями (опубликован  в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47, ст. 4933, в Собрании законодательства Российской Федерации, 2007 г.);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г.    
№ 105 «Вопросы Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики» с изменениями (Собрание законодательства Чувашской Республики 2004 г., №  5, ст.259, «Вести Чувашии» от 28.05.2004  № 28-31);
постановлением  Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. 
№ 288 «О типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст. 754);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 05 апреля 2007 г., № 12, в Собрании законодательства Чувашской Республики , 2007, № 3, ст.150).
1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции является формирование долгосрочного, среднесрочного и краткосрочного прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики, разработанных с участием заинтересованных органов исполнительной власти Чувашской Республики и структурных подразделений Министерства.
Исполнение государственной функции завершается направлением в Минэкономразвития России долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информация, предоставляемая о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минэкономразвития Чувашии и уполномоченного подразделения Минэкономразвития Чувашии, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах  электронной почты Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Минэкономразвития Чувашии.

Информация об адресах и телефонах Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение;

по телефону в уполномоченное подразделение;

в письменном виде в Минэкономразвития Чувашии;

через официальный Интернет-сайт Минэкономразвития Чувашии.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Минэкономразвития Чувашии, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Минэкономразвития Чувашии на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики разрабатываются в сроки, устанавливаемые Минэкономразвития России.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является нормативный правовой акт с решением о нецелесообразности разработки долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики.

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется систематически в течение рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено системой ОГИР МАП, стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Минэкономразвития Чувашии. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Порядок представления документов, необходимых для исполнения государственной функции.
2.5.1. Для исполнения государственной функции в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики представляются следующие документы:

Письмо Минэкономразвития России «О разработке прогноза социально-экономического развития субъектов Российской Федерации на очередной год и среднесрочную перспективу», методические рекомендации к разработке показателей прогнозов социально-экономического развития субъектов Российской Федерации, сценарные условия функционирования экономики на прогнозируемый период;

 расчет прогнозных показателей и заполнение прогнозных форм по своим направлениям от органов исполнительной власти Чувашской Республики и подразделений Министерства. 
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
3.1.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:
разработка долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики и структурных подразделений Министерства;
разработка проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу, в сроки, указанные в  постановлении Кабинета Министров Чувашской Республики о разработке  проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на среднесрочный период.

3.2. Разработка прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики и структурных подразделений Министерства:
3.2.1. Основанием для начала исполнения государственной функции по разработке долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики является поручение Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителя министра. Поступившие в Минэкономразвития Чувашии документы из Минэкономразвития России регистрируются специалистом отдела правовой и кадровой политики в соответствии с правилами документооборота. 
3.2.2. Уполномоченное подразделение Министерства, указанное в пункте 1.2. Административного регламента организует работу по разработке долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики.
Срок разработки прогноза определяется министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра, в соответствии с руководящим письмом из Минэкономразвития России. 
Руководитель уполномоченного подразделения несет ответственность за своевременность представления разработанного прогноза министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра (в соответствии с распределением обязанностей).

3.2.3. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства назначает специалистов уполномоченного подразделения, ответственных за определенный участок работы и взаимодействию со структурными подразделениями Министерства по разработке долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики (далее – ответственные специалисты) с указанием срока исполнения поручения.

3.2.4. Ответственный специалист в недельный срок с момента получения поручения разрабатывает сценарные условия функционирования экономики Чувашской Республики на среднесрочный период в виде пояснительной записки к макроэкономическому разделу прогноза.  

3.2.5. В недельный срок с момента получения поручения ответственный специалист направляет в структурные подразделения запрос о разработке прогнозных форм по своим направлениям с представлением их в уполномоченное подразделение Министерства.  
3.2.6. Ответственный специалист уполномоченного подразделения Министерства в трехдневный срок комплектует пакеты документов для органов исполнительной власти Чувашской Республики и направляет  письма о разработке прогнозов в установленные сроки в органы исполнительной власти Чувашской Республики по своим направлениям и в Чувашстат (по  уточнению отчетных данных).
3.2.7. После получения информации от органов исполнительной власти и Чувашстата специалисты структурных подразделений Министерства, ответственные за разработку прогнозов в недельный срок:

проводят анализ показателей социально-экономического развития Чувашской Республики за отчетный период, оценку итогов текущего года, заполняют формы управляющих воздействий для разработки прогноза на среднесрочную перспективу по своим направлениям; 
разрабатывают прогноз социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную  перспективу по своим направлениям, заполняют свои разделы в форме 2 п, подготавливают пояснительные записки и  направляют в уполномоченное подразделение Министерства (I этап).
3.2.9. Ответственный специалист уполномоченного подразделения Министерства вносит управляющие воздействия в систему ОГИР МАП в течение 1 дня после получения информации от структурных подразделений Министерства и осуществляет расчет прогноза.
3.2.10. В трехдневный срок ответственные специалисты уполномоченного подразделения Министерства анализируют и формируют форму 2п, пояснительные записки к прогнозам, представленные  структурными подразделениями Министерства в полном объеме, при необходимости их корректируют, проводят согласование с начальниками структурных подразделений Министерства и получают их визы. 
3.2.11. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства в течение двух дней анализирует сформированный прогноз, вносит необходимые коррективы и согласовывает их с руководителями структурных подразделений Министерства, визирует документ у заместителя министра, Министра.
3.2.12. Ответственный специалист уполномоченного подразделения Министерства осуществляет работу по сбору всего комплекта документов по прогнозу социально-экономического развития Чувашской Республики для отправки в Минэкономразвития России по электронной почте и на бумажных носителях.
3.2.13. Уполномоченное подразделение Министерства совместно со структурными подразделениями Министерства уточняет прогнозные показатели социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочный период к проекту закона Чувашской Республики  о республиканском бюджете Чувашской Республики на среднесрочный период в сроки, указанные в  постановлении Кабинета Министров Чувашской Республики о разработке  проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на среднесрочный период.
3.2.14. Уполномоченное подразделение Министерства, совместно со структурными подразделениями Министерства и органами исполнительной власти Чувашской Республики, в сроки, установленные Минэкономразвития России, уточняет прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики на среднесрочный период прогнозных показателей социально-экономического развития Чувашской Республики (II этап; процедуры повторяются с п. 3.3.1. по  п. 3.3.12).
3.4. Разработка проекта постановления об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу.
3.4.1. Основанием для разработки проекта постановления об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу является поручение Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителя министра. В сроки, указанные в  постановлении Кабинета Министров Чувашской Республики  о разработке  проекта республиканского бюджета на среднесрочный период разрабатывается проект постановления Кабинета Министров Чувашской Республики  об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу.

3.4.2. Уполномоченное подразделение Министерства, указанное в пункте 1.2. Административного регламента, является ответственным исполнителем по разработке проекта постановления об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу. Срок подготовки проекта постановления определяется министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра. 

3.4.3. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства организует работу по разработке проекта постановления об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу и несет ответственность за качество и своевременность представления проекта постановления министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра (в соответствии с распределением обязанностей).

3.4.4. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства назначает специалиста, ответственного за подготовку проекта постановления (далее – ответственный специалист) с указанием срока исполнения поручения.

3.4.5. Специалист, ответственный за подготовку проекта постановления осуществляет сбор информации и предложений к проекту постановления от структурных подразделений Министерства и проводит его внутренне согласование.
Срок внутреннего согласования проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики структурными подразделениями Министерства не должен превышать 2 рабочих дней.

3.4.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта постановления, при необходимости корректирует его в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и замечаний от структурных подразделений (должностных лиц) Министерства и представляет его для визирования руководителю уполномоченного подразделения.

При доработке проекта постановления имеющиеся разногласия со структурными подразделениями Министерства могут сниматься в рабочем порядке.

3.4.7. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства визирует проект постановления у министра (лица, исполняющего его обязанности) для направления его на внешнее согласование.
3.4.8. Специалист, ответственный за подготовку проекта постановления выносит проект постановления на внешнее согласование, которое осуществляется в органах исполнительной власти  Чувашской Республики не более 3-х рабочих дней.
3.4.9. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства проводит анализ внешнего согласования проекта постановления и при необходимости корректирует его в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и замечаний от органов исполнительной власти Чувашской Республики, при необходимости согласовывает его со структурными подразделениями Министерства  и представляет для визирования Министру.

3.4.10. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства выносит на рассмотрение государственно-правового управления Администрации Президента Чувашской Республики проект постановления Кабинета Министров Чувашской Республики.
3.4.11. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства осуществляет подготовку материалов к выступлению Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителя министра по  защите проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики на заседании Кабинета Министров Чувашской Республики.

3.4.12. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства при необходимости вносит в трехдневный срок коррективы и уточнения в проект постановления Кабинета Министров Чувашской Республики после одобрения его на заседании Кабинета Министров Чувашской Республики, визирует его у Министра (лица, исполняющего его обязанности) и сдает его в Кабинет Министров Чувашской Республики.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками уполномоченного подразделения положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минэкономразвития Чувашии. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги). Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Минэкономразвития Чувашии. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий Минэкономразвития Чувашии.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минэкономразвития Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за прием жалоб – старший специалист 1 разряда отдела правовой и кадровой политики Минэкономразвития Чувашии Черногубова Ирина Леонидовна, телефон - (8352) 62-45-50. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
Приложение № 1
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики»
Министерство экономического развития и торговли 
Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.10
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.economy.cap.ru
Адрес электронной почты Минэкономразвития Чувашии: economy@cap.ru 

тел. (8352) 62-09-65, факс (8352) 62-05-97

Руководство
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 
телефон
	Электронный 
адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Моторин 

Иван Борисович
	министр
	3 этаж,
3 каб.
	(8352) 62-09-65

(8352)62-05-97(ф)


	economy0@cap.ru

	Табаков

Алексей Петрович
	заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	4 этаж,

5 каб.
	(8352) 62-29-85
	economy6@cap.ru


Отдел экономического анализа и прогнозирования
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный
адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Васильева Ирина Александровна

	начальник отдела
	4 этаж,

3 каб.
	(8352) 62-03-56
	economy35@cap.ru 

	Сиволапова Надежда Николаевна

	консультант
	4 этаж,

3 каб.
	(8352) 62-03-56
	economy14@cap.ru 

	Иванова Светлана Алексеевна
	главный
специалист-эксперт
	4 этаж,

4каб.
	(8352) 62-10-66
	economy26@cap.ru 

	Сотникова Надежда Юрьевна
	специалист 1 разряда
	4 этаж,

4каб.
	(8352) 62-10-66
	economy29@cap.ru


График работы Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Приложение № 2
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики»

Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции «Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики»
а) Исполнение государственной функции по разработке долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Чувашской Республики с участием органов исполнительной власти Чувашской Республики.

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Потребитель
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	Планирование сроков разработки  этапов прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на  среднесрочную перспективу и определение ответственных исполнителей 
	Руководитель ответственного СПМ
	в соответствии с нормативными документами
	Руководители СПМ
	Поручение министра, зафиксированное в СЭД

	
[image: image1]
	1. Разработка сценарных условий функционирования экономики Чувашской Республики на среднесрочный период  
	Специалист, ответственный за разработку, назначенный руководителем ответственного СПМ  (специалист ответственного СПМ)
	В недельный 
срок с момента получения поручения
	Органы исполнительной власти Чувашской Республики
	Пояснительная записка к прогнозу 



	
[image: image2]
	2. Разработка прогнозных форм по своим направлениям и отправление запросов в органы исполнительной власти Чувашской Республики, органы местного самоуправления, Чувашстат по  уточнению отчетных данных 
	Руководители СПМ
	В недельный 
срок с момента получения поручения
	Органы исполнительной власти Чувашской Республики
	карточки исходящих писем в органы исполнительной власти  в СЭД



	

	3. Анализ показателей социально-экономического развития Чувашской Республики за отчетный период, проведение оценки итогов текущего года по своим направлениям 
	Специалисты, ответственный за разработку, назначенный руководителем СПМ  (ответственные специалисты СПМ)
	В недельный срок, после получения информации от органов исполнительной власти и Чувашстата
	Руководители СПМ
	Аналитические таблицы

	
	4. Заполнение форм управляющих воздействий для разработки прогноза на среднесрочную перспективу по своим направлениям 
	ответственные специалисты СПМ
	3 дня
	Руководители СПМ
	Таблицы

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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	5. Внесение управляющих воздействий в систему ОГИР МАП
	специалист ответственного СПМ
	1 день после получения от подразделений министерства
	Руководители СПМ
	Таблицы

	

	6. Разработка и анализ прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу по своим направлениям
	Руководители  СПМ
	5 дней после получения информации от министерств
	Руководители СПМ
	Прогнозные разработочные  таблицы

	


	7. Заполнение формы 2 п и подготовка пояснительных записок по своим направлениям (I этап)


	Руководители  СПМ
	1 день после разработки прогноза
	Руководители СПМ
	Заполнение  разделов формы 2 п и пояснительной записки к ним 

	                  нет
	8. Анализ и свод прогнозных показателей структурных подразделений, при необходимости их корректировка,  согласование с начальниками структурных подразделений и получение виз 


	Руководитель ответственного СПМ
	3 дня после получения от подразделений министерства
	Зам.министра
	Форма 2 п и пояснительная записка к ней 

	       да


[image: image4]
	9.  Согласование и визирование документа у министра
	Заместитель министра
	2 дня
	Министр 
	Завизированный материал

	

	10. Разработка проекта постановления об основных показателях прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу
	специалист ответственного СПМ
	В сроки, указанные в  постановлении о разработке  проекта республиканского бюджета на среднесрочный период
	Кабинет Министров Чувашской Республики 
	Журнал учета проектов нормативных правовых документов, разработанных в Минэкономразвития Чувашии 

	
	11. Уточнение прогнозных показателей социально-экономи-ческого развития Чувашской Республики на среднесрочный период к проекту закона ЧР о республиканском бюджете на среднесрочный период


	Руководители СПМ
	В сроки, указанные в  постановлении о разработке  проекта республиканского бюджета на среднесрочный период
	Минфин Чувашии
	Таблица основных прогнозных показателей и пояснительная записка 

	
	12. Уточнение прогнозных показателей социально-экономи-ческого развития Чувашской Республики на среднесрочный период (II этап)
	Руководители СПМ
	В недельный 
срок с момента получения поручения
	Министр 
	Форма 2 п и пояснительная записка к ней

	
	13. Мониторинг за разработкой прогноза социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную перспективу
	Руководитель ответственного СПМ
	В недельный срок с момента завершения разработки прогноза
	Министр, заместители министра, руководители СПМ
	Служебная записка

	

	Мониторинг за работой процесса (сбор и регистрация данных для последующего анализа)
	Владелец процесса  
	в соответствии с РК
	представитель руководства по качеству
	Отчет о функционировании процесса
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