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проект

	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики

от 07.05.2008 г. №48


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики исполнения государственной функции «Разрабатывает предложения для органов исполнительной власти Чувашской Республики по Стратегиям и Концепциям развития приоритетных отраслей экономики, а также по вопросам регулирования экономических процессов»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции «Разрабатывает предложения для органов исполнительной власти Чувашской Республики по Стратегиям и Концепциям развития приоритетных отраслей экономики, а также по вопросам регулирования экономических процессов».

Административный регламент по исполнению государственной функции «Разрабатывает предложения для органов исполнительной власти Чувашской Республики по Стратегиям и Концепциям развития приоритетных отраслей экономики, а также по вопросам регулирования экономических процессов» определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции в сфере развития приоритетных видов экономической деятельности, также по вопросам регулирования экономических процессов (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее - Минэкономразвития Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение – отдел доходов и развития отраслей экономики (далее - уполномоченное подразделение).

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Минэкономразвития Чувашии.

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие со следующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, в ведении которых находятся вопросы разработки Стратегий и Концепций и регулирования экономических процессов курируемых видов экономической деятельности: Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики, Министерством сельского хозяйства Чувашской Республики, Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики, Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской республики, Министерством имущественных и земельных отношений Чувашской Республики, Государственным комитетом Чувашской Республики по связи и информатизации.
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. N 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с изменениями (опубликован  в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., N 47, ст. 4933, в Собрании законодательства Российской Федерации, 2007 г.);
распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 38-р  (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 января 2006, N 5, ст. 589);

Законом Чувашской Республики от 25 ноября 2003 г. № 39 «Об утверждении Комплексной программы экономического и социального развития Чувашской Республики на 2003-2010 годы», с изменениями (опубликован в газете "Республика" от 26 ноября 2003 г. N 47 (460), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2003 г., N 57, ст.39, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г., N 11, ст.814);

Законом Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. №8 «О стратегии социально-экономического развития Чувашской Республики до 2020 года» (опубликован в газете "Республика", N 22-24, 06.06.2007, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., N 5, ст. 247);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 105 «Вопросы Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в изданиях «Вести Чувашии», № 28-31, 28 мая 2004 г., «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004 г., № 5, ст. 259);

постановлением  Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст. 754);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 октября 2006 г. № 274 «О совершенствовании и расширении сферы применения программно-целевых методов бюджетного планирования», с изменениями (опубликован в газете "Вести Чувашии" от 22 ноября 2006 г. N 118-123 (934), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., N 10, ст.664);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 05 апреля 2007 г., № 12, в Собрании законодательства Чувашской Республики , 2007, № 3, ст.150).
1.5. Описание результатов исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции являются:

1.5.1. При разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам Стратегий и Концепций курируемых видов экономической деятельности, подготовленных органами исполнительной власти Чувашской Республики (далее – проект органа исполнительной власти Чувашской Республики):

согласование проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики путем визирования листа согласования к данному проекту без замечаний;

согласование проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики путем визирования листа согласования к данному проекту с предложениями (замечаниями).

1.5.2. При разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам Стратегий и Концепций развития приоритетных отраслей экономики Российской Федерации (далее – федеральный проект) по поручению Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики  - предложения (замечания) к федеральному проекту.

1.5.3. Процедура исполнения государственной функции завершается путем направления органу исполнительной власти Чувашской Республики:

а) по проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики:

листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний;

листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с предложениями (замечаниями);

б) по федеральному проекту – предложений (замечаний) к федеральному проекту.

1.6. Заявители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать при взаимодействии с Минэкономразвития Чувашии при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, органами исполнительной власти Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информация о государственной функции является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минэкономразвития Чувашии и уполномоченного подразделения Минэкономразвития Чувашии, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Минэкономразвития Чувашии.

Информация об адресах и телефонах Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение;

по телефону в уполномоченное подразделение;

в письменном виде в Минэкономразвития Чувашии;

через Интернет-сайт Минэкономразвития Чувашии.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Минэкономразвития Чувашии, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Минэкономразвития Чувашии на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Общий срок разработки для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам Стратегий и Концепций не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней, а особо сложных 10 (десяти) дней с момента поступления в Минэкономразвития Чувашии проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики или федерального проекта, если не установлен иной срок рассмотрения проекта.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение Кабинета Министров Чувашской Республики о нецелесообразности принятия Стратегии и Концепции.
Информация об отказе от рассмотрения проекта направляется органу исполнительной власти почтой, дублируется по электронной почте.
2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Минэкономразвития Чувашии. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции.

Для исполнения государственной функции в Министерство экономического развития и торговли Чувашской республики органами исполнительной власти Чувашской Республики представляются следующие документы:

лист согласования к проекту Стратегии и Концепции развития приоритетных отраслей экономики;

проект Стратегии и Концепции развития приоритетных отраслей экономики.
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схемах (приложения №№ 2 и 3 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Исполнение государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по Стратегиям и Концепциям развития приоритетных отраслей экономики, а также по вопросам регулирования экономических процессов.

Включает в себя следующие административные процедуры:

·  рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики уполномоченным подразделением Министерства;
·  согласование проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства, заместителем министра экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее – заместителем министра), определенными в поручении министром экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее – министром), либо лицом, исполняющим его обязанности;
·  рассмотрение проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики министром (лицом, исполняющим его обязанности), и направление листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний или с предложениями (замечаниями) органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство.
3.3. Рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики уполномоченным подразделением Министерства:
3.3.1. Поступившие в Минэкономразвития Чувашии документы регистрируются специалистом отделом правовой и кадровой политики в соответствии с правилами документооборота. Основанием для начала исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам органов исполнительной власти Чувашской Республики является поручение министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителя министра.
3.3.2. Уполномоченное подразделение Министерства, указанное в пункте 1.2. Административного регламента, является ответственным исполнителем по рассмотрению проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики. Срок подготовки предложений определяется министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра. 

Руководитель уполномоченного подразделения организует работу по рассмотрению проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики и несет ответственность за качество и своевременность представления предложений (замечаний) министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра (в соответствии с распределением обязанностей).

Срок экономической экспертизы проектов органов исполнительной власти Чувашской Республики в Министерстве не должен превышать 5 рабочих дней, а особо сложных - 10 рабочих дней.

3.3.3. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства назначает специалиста, ответственного за рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики (далее – ответственный специалист) с указанием срока исполнения поручения.

Максимальный срок рассмотрения проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики уполномоченным подразделением Министерства не должен превышать 4 рабочих дней, особо сложных – 9 рабочих дней.

3.3.4. Проект органа исполнительной власти Чувашской Республики проверяется ответственным специалистом на соответствие законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики.

В процессе работы над проектом органа исполнительной власти Чувашской Республики ответственным специалистом изучаются относящееся к теме проекта законодательство Российской Федерации и Чувашской Республики, практика применения соответствующих нормативных правовых актов, научная и экономическая литература, материалы периодической печати.
3.3.5. По результатам проведенной ответственным специалистом экономической экспертизы проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики и при выявлении положений, противоречащих законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики, составляется проект предложений (замечаний).

В случае, если при проведении ответственным специалистом экономической экспертизы проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики несоответствий законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики не выявлено, осуществляется визирование проекта без составления проекта предложений (замечаний).

3.3.6. Проект предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики представляется ответственным специалистом для согласования и визирования руководителю уполномоченного подразделения в сроки, установленные в поручении руководителем уполномоченного подразделения Министерства.

3.3.7. Согласование проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства, определенными в поручении министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра.
3.3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства, является поступление проекта в структурное подразделение (должностному лицу) Министерства.

3.3.7.2. Проект органа исполнительной власти Чувашской Республики направляется ответственным специалистом на согласование в структурные подразделения (должностным лицам) Министерства.

Имеющиеся предложения (замечания) по проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики структурные подразделения (должностным лицам) Министерства излагают в отдельной служебной записке, которая подписывается руководителем структурного подразделения (должностным лицом) Министерства.

Срок внутреннего согласования проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики структурными подразделениями (должностным лицом) Министерства не должен превышать 2 рабочих дней.

3.3.7.3. По результатам внутреннего согласования при наличии предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики ответственный специалист дорабатывает проект предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и замечаний от структурных подразделений (должностных лиц) Министерства и представляет его для визирования руководителю уполномоченного подразделения, заместителю министра (в соответствии с распределением обязанностей).
При доработке проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики имеющиеся разногласия со структурными подразделениями (должностным лицом) Министерства могут сниматься в рабочем порядке.
3.3.8. Рассмотрение проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики министром (лицом, исполняющим его обязанности) и направление листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями), или листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний, органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство.
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики и направления листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, подписанного с замечаниями (предложениями), или листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний, органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство, является представление проекта и материалов министру (лицу, исполняющему его обязанности).

3.3.8.2. После прохождения процедуры внутреннего согласования проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики проект и материалы представляются руководителем уполномоченного подразделения Министерства в течение одного дня для согласования и подписания министру (лицу, исполняющему его обязанности).
3.3.8.3. По результатам рассмотрения проекта предложений (замечаний) к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики министр (лицо, исполняющее его обязанности), принимает одно из следующих решений:

согласовывает проект органа исполнительной власти Чувашской Республики путем визирования листа согласования к данному проекту без замечаний;

согласовывает проект органа исполнительной власти Чувашской Республики путем визирования листа согласования к данному проекту с предложениями (замечаниями) и подписывает письмо с предложениями (замечаниями).

3.3.8.4. Лист согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированный с предложениями (замечаниями), и письмо с предложениями (замечаниями) к нему или лист согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированный без замечаний, направляется ответственным специалистом уполномоченного подразделения Министерства, в течения рабочего дня с момента его подписания министром (лицом, исполняющим его обязанности), органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему его для согласования в Министерство.

3.4. Исполнение государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики к федеральным проектам включает в себя следующие административные процедуры:

рассмотрение федерального проекта уполномоченным подразделением Министерства;

согласование федерального проекта со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства;

рассмотрение проекта предложений (замечаний) к федеральному проекту министром (лицом, исполняющим его обязанности) и направление предложений (замечаний) к федеральному проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем поручения Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики (далее – орган исполнительной власти Чувашской Республики, являющийся ответственным исполнителем).

Порядок исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к федеральным проектам указан в блок-схеме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.4.1. Рассмотрение федерального проекта уполномоченным подразделением Министерства:
3.4.1.1.Основанием для начала исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений (замечаний) к федеральным проектам является:
поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Администрации Президента Чувашской Республики; 

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики.

3.4.1.2. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства организует работу по рассмотрению федерального проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики и несет ответственность за качество и своевременность представления предложений (замечаний) министру (лицу, исполняющему его обязанности). Срок подготовки предложений (замечаний) определяется министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра.
В соответствии с Типовой инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики», поручения Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, содержащие указание "срочно", подлежат исполнению в течение 3 дней с даты подписания поручения. Указание «оперативно» предусматривает 10-дневный срок исполнения поручения.

Поручения Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики подлежат рассмотрению в указанные в них сроки.

Если срок исполнения в поручении не указан, оно подлежит исполнению в течение 1 месяца с даты его подписания (до соответствующего числа следующего месяца, а если в следующем месяце такого числа нет, то до последнего дня месяца). Если последний день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, поручение подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день.

3.4.1.3. Руководитель уполномоченного подразделения Министерства назначает специалиста, ответственного за рассмотрение федерального проекта (далее – ответственный специалист) с указанием срока исполнения поручения.

Срок рассмотрения федерального проекта ответственным структурным подразделением Министерства, как правило, не должен превышать 5 рабочих дней, а особо сложных - 10 рабочих дней, если не установлен иной срок.

3.4.1.4. Федеральный проект должен быть проверен ответственным специалистом Министерства на соответствие законодательству Российской Федерации.

В процессе работы над федеральным проектом ответственным специалистом должны быть изучены относящиеся к теме проекта законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, практика применения соответствующих нормативных правовых актов, научная и экономическая литература и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу.

3.4.1.5. По результатам проведенной ответственным специалистом экономической экспертизы федерального проекта им составляется проект предложений (замечаний).

3.4.1.6. Проект предложений (замечаний) к федеральному проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики представляется ответственным специалистом для его согласования и визирования руководителю уполномоченного подразделения.
3.4.2. Согласование федерального проекта со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства: 

3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию федерального проекта со структурными подразделениями (должностными лицами) является поступление проекта в структурное подразделение (должностному лицу) Министерства. 

3.4.2.2. Согласование федерального проекта со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства осуществляется в порядке, установленном подпунктами 3.3.7.2.-3.3.7.3 настоящего Административного регламента.

Срок внутреннего согласования федерального проекта структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства не должен превышать 2 рабочих дней.

3.4.3.Рассмотрение проекта предложений (замечаний) к федеральному проекту министром (лицом, исполняющим его обязанности) и направление предложений (замечаний) к федеральному проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, являющегося ответственным исполнителем. 

3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению проекта предложений (замечаний) к федеральному проекту и их направлению органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем, является представление в течение одного дня проекта предложений (замечаний) министру (лицу, исполняющему его обязанности).

3.4.3.2. Проект предложений (замечаний) к федеральному проекту представляется руководителем уполномоченного подразделения для согласования и подписания министру (лицу, исполняющему его обязанности).

3.4.3.3. Подписанное министром (лицом, исполняющим его обязанности) письмо с предложениями (замечаниями) к федеральному проекту направляется специалистом, ответственным за выполнение поручения в уполномоченном подразделении Министерства, в течения рабочего дня с момента его подписания министром (лицом, исполняющим его обязанности) органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела предпринимательства положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минэкономразвития Чувашии. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги). Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Минэкономразвития Чувашии. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключением исполнения данной функции из полномочий Минэкономразвития Чувашии.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции, либо письменно в Минэкономразвития Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за прием жалоб – старший специалист 1 разряда отдела правовой и кадровой политики Минэкономразвития Чувашии Черногубова Ирина Леонидовна, телефон - (8352) 62-45-50. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
Приложение № 1
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает предложения для органов исполнительной власти Чувашской Республики по стратегиям и концепциям развития приоритетных отраслей экономики, а также по вопросам регулирования экономических процессов»
Министерство экономического развития и торговли 
Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.10
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.economy.cap.ru
Адрес электронной почты Минэкономразвития Чувашии: economy@cap.ru
тел. (8352) 62-09-65, факс (8352) 62-05-97

Руководство
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 
телефон
	Электронный 
адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Моторин 

Иван Борисович
	министр
	3 этаж,
3 каб.
	(8352) 62-09-65

(8352)62-05-97(ф)


	economy0@cap.ru

	Петрова Любовь Арвидсовна
	заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	3 этаж,

1 каб.
	(8352) 62-29-85
	economy1@cap.ru


Отдел доходов и развития отраслей экономики
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный
адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Буторова Марина Михайловна
	начальник отдела
	2 этаж,

7 каб.
	(8352) 62-41-55
	economy51@cap.ru 

	Степанова Алевтина Валерьевна
	консультант
	2 этаж,

6 каб.
	(8352) 62-40-95
	economy54@cap.ru 

	Петрова Лена 

Ильинична
	главный специалист-эксперт
	2 этаж,

5 каб.
	(8352) 62-50-17
	economy13@cap.ru 

	Соболева Татьяна Федоровна
	ведущий специалист-эксперт
	2 этаж,

7 каб.
	(8352) 62-41-55
	economy31@cap.ru 

	Волков Евгений 

Харлампьевич
	Специалист I разряда
	2 этаж,

5 каб.
	(8352) 62-50-17
	economy28@cap.ru 


График работы Минэкономразвития Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

































































































































































































