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Утвержден приказом

Министерства экономического

развития и торговли

Чувашской Республики

от  30 октября 2008 г.                   № 123
Административный регламент

 исполнения Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики государственной функции по разработке для средств массовой информации, размещения в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики государственной функции по разработке для средств массовой информации, размещения в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется помощником министра экономического развития и торговли Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности) через структурные подразделения: отдел правовой и кадровой политики, отдел экономического анализа и прогнозирования, отдел доходов и развития отраслей экономики, отдел государственного управления и социальной сферы, отдел развития внешних связей, отдел инвестиционной политики, отдел развития предпринимательства и ремесел, отдел государственных инвестиций и региональных программ, сектор развития территорий, сектор организации государственных закупок, сектор торговли, потребительского рынка и сферы услуг, сектор регулирования алкогольного рынка (далее – структурные подразделения).

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с органами государственной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления в Чувашской Республике, государственными, общественными организациями, средствами массовой информации.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

Закон Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2124-I                          «О средствах массовой информации» (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 13 января 1995 г. № 6-ФЗ, от 6 июня 1995 г.                    № 87-ФЗ, от 19 июля 1995 г. № 114-ФЗ, от 27 декабря 1995 г. № 211-ФЗ,                 от 2 марта 1998 г. № 30-ФЗ, от 20 июня 2000 г. № 90-ФЗ, от 5 августа 2000 г.          № 110-ФЗ, от 4 августа 2001 г. № 107-ФЗ, от 21 марта 2002 г. № 31-ФЗ,             от 25 июля 2002 г. № 112-ФЗ, от 25 июля 2002 г. № 116-ФЗ, от 4 июля 2003 г.       № 94-ФЗ, от 8 декабря 2003 г. № 169-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ,                от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. № 127-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 93-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ, 24 июля 2007 г. № 211-ФЗ) / Текст Закона опубликован в «Российской газете» от 8 февраля 1992 г. № 32, в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации                  от 13 февраля 1992 г. № 7 ст. 300;

Федеральный закон от 13 января 1995 г. № 7-ФЗ «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ) / Текст Закона опубликован в «Российской газете» от 14 января 1995 г. № 9-10, в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 января 1995 г. № 3 ст. 170;

постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации                   от 29 ноября 2007 г.) / Текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. № 47 ст. 4933;

Закон Чувашской Республики от 30 апреля 1997 г. № 2 «О порядке освещения деятельности Чувашской Республики в государственных республиканских средствах массовой информации» (с изменениями, внесенными Законом Чувашской Республики от 21 июня 2001 г. № 25) / Текст Закона опубликован в газете «Советская Чувашия» от 12 мая 1999 г. № 91 (21331), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики,             1997 г., № 18, ст.2; 

Указ Президента Чувашской Республики от 15 июля 2003 г. № 67                 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти Чувашской Республики» / Текст Указа опубликован в газете «Вести Чувашии» от 18 июля 2003 г. № 31 (612), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г., № 8, ст.433; 

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 января 2004 г. № 25 «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации о деятельности органов власти Чувашской Республики» / Текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 6 февраля 2004 г. № 10 (656), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2004 г., № 1, ст.31; 
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 105 «Вопросы Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики» с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 22 ноября 2004 г. № 281, от 4 июля 2005 г. № 165, от 5 декабря 2005 г. № 306, от 29 декабря 2005 г. № 330, от 17 марта 2006 г. № 48, от 6 апреля 2006 г. № 79, от 21 июня 2006 г. № 154, от 16 октября 2006 г. № 265, от 27 декабря 2006 г. № 331, от 28 июня 2007 г. № 154, от 14 сентября 2007 г. № 232, от 2 октября 2007 г. № 253, от 6 ноября 2007 г. № 285, от 14 февраля 2008 г. № 34, от 28 марта 2008 г. № 81 (текст постановления опубликован в изданиях «Вести Чувашии» от 28 мая 2004 г. № 28-31, от 26 ноября 2004 г. № 57-61; от 8 июля 2005 г. № 38; от 28 июня 2006 г. 
№ 60; от 18 октября 2006 г. № 111; от 25 октября 2006 г. № 112; от 30 декабря 2006 г. № 185-193; от 4 июля 2007 г. № 28; от 19 сентября 2007 г. № 39; от 10 октября 2007 г. № 42; от 10 ноября 2007 г. № 46; от 21 февраля 2008 г. № 7; от 3 апреля 2008 г. № 12; «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004 г. № 5, ст. 259; от 1 ноября 2004 г. № 11, ст. 763; от 8 сентября 2005 г. № 7, ст. 393; 2006 г. № 3, ст. 115; 2006 г. № 6, ст. 361; 2006 г. № 10, ст. 656; 2006 г. № 12, часть 2, ст. 843; 2007 г. № 6, ст. 401; 2007 г. № 9, ст. 612; 2007 г. № 10, ст.688; 2007 г. № 11, ст. 776; 2008 г. № 2, ст. 105;  2008 г. № 3, ст. 184);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 2 декабря 2005 г. № 305 «Об официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики» / Текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 декабря 2005 г., в газете «Вести Чувашии»                 от 7 декабря 2005 г. № 74 (796), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 12, ст.846;
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г.) / Текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 апреля 2007 г., в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г. № 12 (1016), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150;
распоряжение Кабинета Министров Чувашской Республики от 2 февраля 2004 г. № 32-р / Текст распоряжения опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2004 г., № 2, ст.76.
1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции является опубликование в печатных средствах массовой информации (далее также – СМИ), размещение в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1.Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минэкономразвития Чувашии и уполномоченного подразделения, предоставляющего государственную услугу.

Почтовый адрес Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее – также Минэкономразвития Чувашии): 428004, Чувашская Республика, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д. 10; электронный адрес: economy@cap.ru.

Сведения о местонахождении, справочные телефоны, адреса сайта в сети Интернет, адреса электронной почты Минэкономразвития Чувашии, в том числе его подразделений, размещены на официальном Интернет-сайте Минэкономразвития Чувашии (www.economy.cap.ru).

Информация о справочных телефонах и адресах электронной почты Минэкономразвития Чувашии:

1) Приемная: 62-09-65, электронная почта: economy@cap.ru

2) Отдел правовой и кадровой политики: 62-02-55, электронная почта: economy5@cap.ru

3) Сектор бухгалтерского учета и финансового обеспечения: 62-50-50, электронная почта: economy10@cap.ru
4) Сектор специальной и мобилизационной работы: 62-14-52, электронная почта: economy34@cap.ru

5) Отдел экономического анализа и  прогнозирования: 62-03-56, электронная почта: economy35@cap.ru
6) Сектор развития территорий: 62-81-05, электронная почта: economy11@cap.ru

7) Отдел доходов и развития отраслей экономики: 62-41-55, электронная почта: economy51@cap.ru

8) Отдел государственного управления и социальной сферы: 62-64-92, электронная почта: economy38@cap.ru
9) Сектор организации государственных закупок: 62-28-81, электронная почта: economy41@cap.ru
10) Начальник управления внешних связей, предпринимательства и инвестиций: 62-87-34, электронная почта: economy58@cap.ru
11) Отдел развития внешних связей: 62-06-49, электронная почта: economy43@cap.ru
12) Отдел инвестиционной политики: 62-46-91, электронная почта: economy69@cap.ru
13) Отдел развития предпринимательства и ремесел: 62-40-79, электронная почта: economy44@cap.ru
14) Отдел государственных инвестиций и региональных программ: 62-62-90, электронная почта economy65@cap.ru
15) Сектор торговли, потребительского рынка и сферы услуг: 62-12-52, электронная почта economy39@cap.ru
16) Сектор регулирования алкогольного рынка: 62-09-04, электронная почта: economy52@cap.ru
17) Помощник министра: 62-82-23, электронная почта: economy19@cap

График работы структурных подразделений:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 час. и с 13.00 до 17.00 час., выходные дни - суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Минэкономразвития Чувашии;

по телефону в Минэкономразвития Чувашии;

в письменном виде в Минэкономразвития Чувашии;

через гостевую книгу официального Интернет-сайт Минэкономразвития Чувашии.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Минэкономразвития Чувашии на имя министра экономического развития и торговли Чувашской Республики.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники Минэкономразвития Чувашии подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Сроки исполнения государственной функции.

2.2.1.Срок подготовки проекта медиа-плана на очередной год – не позднее 10 числа месяца, предшествующего очередному году, если министром экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее - министр) (лицом, исполняющего его обязанности) не установлен другой срок. Сроки подготовки проектов тематических медиа-планов, пиар-акций определяются в соответствии с поручением министра (лица, исполняющего его обязанности), а также планами мероприятий деятельности Министерства.

2.2.2.Информация, предоставляемая структурными подразделениями помощнику министра, размещается на официальном сайте Министерства в однодневный срок. Предоставление информации СМИ осуществляется в однодневный срок. В случае если для представления информации СМИ требуется более длительный период для сбора и анализа информации, в трехдневный срок в СМИ направляется уведомление об отсрочке предоставления информации.

2.3. Требования к местам исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещения для исполнения государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, исполняющих государственную функцию.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 
Вход в здание оборудован пандусами, в непосредственной близости от здания имеются парковочные места.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.

Основаниями для начала исполнения государственной функции являются:

3.1.1. Получение от средств массовой информации:

- запросов аналитических справок, комментариев министра, заместителей министра экономического развития и торговли Чувашской Республики;

3.1.2. Получение от министра, структурных подразделений:

- поручений министра об освещении направлений деятельности Министерства;

- материалов для размещения на официальном сайте Министерства и в средствах массовой информации.

3.2. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры: 

3.2.1. разработка медиа-плана информационного сопровождения деятельности Министерства (далее также – медиа-план) на очередной год, согласование медиа-плана со структурными подразделениями Министерства, утверждение медиа-плана министром. 
3.2.2. предоставление текста информации (справок, обзорных статей, аналитических статей, официальных выступлений, комментариев и др.) о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства структурными подразделениями Министерства помощнику министра; обработка информации и подготовка текста информации (справок, обзорных статей, аналитических статей, официальных выступлений, комментариев и др.) о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства (далее также – текст размещаемой информации) для печати, размещения в СМИ; согласование текста размещаемой информации с руководителями структурных подразделений Министерства, заместителями министра экономического развития и торговли Чувашской Республики, министром. 
3.2.3. размещение в печатных и электронных СМИ, на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Подготовка текста размещаемой информации
3.3.1. Основанием для начала подготовки текста размещаемой информации являются:

утвержденный министром (лицом, исполняющим его обязанности) медиа-план информационного сопровождения деятельности Министерства;

поручение министра (лица, исполняющего его обязанности);

обращение представителя средства массовой информации.

3.3.2. Подготовку текста размещаемой информации осуществляют структурные подразделения Министерства (должностные лица Министерства) с учетом их функций и компетенции. Структурные подразделения Министерства (должностные лица Министерства), ответственные за подготовку текста размещаемой информации, срок его подготовки определяется министром экономического развития и торговли Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

3.3.3.Структурное подразделение Министерства (должностное лицо Министерства), указанное в поручение первым или обозначенное словом «ответственный», является ответственным исполнителем по разработке текста размещаемой информации (далее – ответственное структурное подразделение (ответственное должностное лицо). Руководитель ответственного структурного подразделения (ответственное должностное лицо) организует работу по разработке текста размещаемой информации и несет ответственность за его разработку.

3.3.4. В процессе работы над текстом размещаемой информации ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) при необходимости должны быть изучены относящиеся к теме размещаемой информации законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, научная литература и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу. Подготовленный текст размещаемой информации должен быть проверен на соответствие правилам русского языка.

3.3.5. К подготовленному ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) могут прилагаться таблицы, схемы, диаграммы, фотографии и другие материалы по теме размещаемой информации.

3.3.6. Подготовленный текст размещаемой информации представляется ответственным специалистом для его согласования и визирования руководителю ответственного структурного подразделения (визируется ответственным должностным лицом), после чего представляется помощнику министра экономического развития и торговли Чувашской Республики (лицу, исполняющему его обязанности) для дальнейшего согласования и размещения в СМИ и сети Интернет.

3.3.7. Подготовленный текст размещаемой информации при необходимости направляется помощником министра экономического развития и торговли Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности) на согласование и визирование в структурные подразделения Министерства (должностным лицам), определенные (определенным) в медиа-плане как соисполнители (соисполнителям).

3.3.8.При соответствии текста размещаемой информации установленным требованиям руководитель структурного подразделения (должностное лицо) проставляет визу на последнем листе текста размещаемой информации, которая включает в себя личную подпись визирующего, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату и время согласования текста размещаемой информации. 

Имеющиеся возражения по тексту размещаемой информации снимаются в рабочем порядке.

Срок внутреннего согласования текста размещаемой информации структурными подразделениями (должностным лицом) не должен превышать одного часа.

3.3.9. По результатам внутреннего согласования при наличии возражений к тексту размещаемой информации помощник министра (лицо, исполняющее его обязанности) дорабатывает текст размещаемой информации. 

При незначительных замечаниях и предложениях к тексту размещаемой информации помощник министра экономического развития и торговли Чувашской Республики (лицо, исполняющее его обязанности) дорабатывает текст размещаемой информации в срок до одного часа с момента получения замечаний и предложений к тексту размещаемой информации от структурных подразделений (должностного лица). В остальных случаях срок доработки текста размещаемой информации может составлять не более трех часов. 

Если в процессе согласования в текст размещаемой информации вносятся изменения принципиального характера, то он подлежит повторному согласованию.

3.3.10.  После прохождения процедуры внутреннего согласования текст размещаемой информации представляется помощником министра (лицом, исполняющим его обязанности) для согласования и визирования министру (лицу, исполняющему его обязанности) либо заместителям министра в соответствии с распределением обязанностей и с учетом утвержденного медиа-аплана.

3.4. Размещение в печатных и электронных СМИ, на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по размещению в печатных и электронных СМИ, на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства являются:

утвержденный министром (лицом, исполняющим его обязанности) медиа-план информационного сопровождения деятельности Министерства;

поручение министра (лица, исполняющего его обязанности);

обращение представителя средства массовой информации.

3.4.2. Размещение  информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства на сайте Минэкономразвития Чувашии в сети Интернет осуществляет помощник министра экономического развития и торговли Чувашской Республики (лицо, исполняющего его обязанности) совместно с лицами, ответственными за размещение информации на сайте Минэкономразвития Чувашии.

3.4.3.Срок размещения информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства на сайте Минэкономразвития Чувашии в сети Интернет  - в течение трех часов с момента согласования текста размещаемой информации министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра, начальником структурного подразделения.

Срок размещения информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства в СМИ  определяется по согласованию со СМИ, в котором предполагается разместить соответствующую информацию, но в соответствии с Законом Российской Федерации «О средствах массовой информации» № 2124-1 от 27 декабря 1991 года.

3.4.3. Размещение  информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства на сайте Минэкономразвития Чувашии в сети Интернет осуществляется с использованием программного обеспечения «Система управления контентом - Конструктор порталов».

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется министром, заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей.

4.2. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Минэкономразвития Чувашии положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается министром экономического развития и торговли Чувашской Республики.

4.6. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей министром экономического развития и торговли Чувашской Республики осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании приказов Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики.

4.7. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются представители общественных объединений и организаций.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается министром экономического развития и торговли Чувашской Республики. 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минэкономразвития Чувашии.

5.2. При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.3. Ответственный за прием жалоб – старший специалист 1 разряда отдела правовой и кадровой политики Минэкономразвития Чувашии Черногубова Ирина Леонидовна, телефон - (8352) 62-45-50, электронная почта: economy7@cap.ru. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
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Министерство экономического развития и торговли 

Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.10

Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.economy.cap.ru
Адрес электронной почты Минэкономразвития Чувашии: economy@cap.ru 

тел. (8352) 62-09-65, факс (8352) 62-05-97

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 
адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Моторин 

Иван Борисович
	министр
	3 этаж,

3 каб.
	(8352) 62-09-65

(8352)62-05-97(ф)


	economy0@cap.ru


Помощник министра
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный
адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Ильина Ольга Николаевна

	Помощник министра
	3 этаж,

2 каб.
	(8352) 62-82-23
	economy19@cap.ru 


Приложение № 2
к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции по разработке для средств массовой информации, размещения в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства
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Размещение информации на официальном сайте министерства

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Потребитель
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	Решение об освещении мероприятий министерства на сайте
	Помощник министра
	В срок, установленный записями процесса
	Министр, заместители министра, СПМ
	Записи процесса

	

	1. Формирование материала, подлежащего размещению на сайте
	Специалист СПМ, ответственный за работу с сайтом министерства
	В течение 1 дня
	Помощник министра
	Служебные записки 

	

	2. Согласование материала с руководителем СПМ
	Специалист СПМ, ответственный за работу с сайтом
	В течение 1 дня
	Помощник министра
	Служебные записки 

	
	
	
	
	
	

	

	3. Доработка материала при необходимости
	Помощник министра
	В течение 1 дня
	СПМ
	Согласованный материал с руководителем СПМ (при необходимости заместителем министра, министром)

	

	4. Размещение материала на сайте
	Помощник министра
	В течение 1 дня
	Пользователи сайта
	Информация на сайте

	
	5. Мониторинг работы СПМ по формированию материалов для размещения на сайте министерства


	Помощник министра
	Еженедельно
	Министр, заместители министра, руководители СПМ
	Служебные записки 

	

	Мониторинг за работой процесса (сбор и регистрация данных для последующего анализа)
	Владелец 

процесса
	В соответствии с РК
	Представитель

 руководства по 

качеству
	Отчет о функционировании процесса
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к Административному регламенту Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики по исполнению государственной функции по разработке для средств массовой информации, размещения в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства

Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции по разработке для средств массовой информации, размещения в сети Интернет информации о социально-экономическом развитии Чувашской Республики и о деятельности Министерства

б) Размещение информации в региональных и местных СМИ

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Потребитель
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	Решение об освещении мероприятий министерства в СМИ
	Помощник министра
	В срок, установленный записями процесса
	Министр, заместители министра, СПМ
	Записи процесса

	

	1. Анализ и сбор информации для формирования материала
	Специалист СПМ, ответственный за работу с сайтом министерства


	В течение 1 дня
	Помощник министра
	Служебная записка

	

	2. Формирование материала, подлежащего размещению в СМИ
	Помощник министра
	В течение 1 дня
	Министр, заместитель министра, руководитель СПМ
	Служебная записка

	

	
	
	
	
	

	


	3. Согласование материала с работником СМИ
	Помощник министра
	В течение 1 дня
	СМИ
	Входящая корреспонденция в электронной почте, печатный материал

	

	4. Согласование материала с министром
	Помощник министра
	В течение 1 дня
	Министр
	Завизированный министром материал

	
	5. Размещение материала в СМИ
	Помощник министра
	
	Население Чувашской Республики
	Статьи, рубрики, репортажи в региональных и местных СМИ

	
	6. Мониторинг работы СПМ по формированию материалов для размещения на сайте министерства


	Помощник министра
	Еженедельно
	Министр, заместители министра, руководители СПМ
	Служебные записки 

	


	Мониторинг за работой процесса (сбор и регистрация данных для последующего анализа)
	Владелец 

процесса
	В соответствии с РК
	Представитель руководства по качеству
	Отчет о функционировании процесса




Выход





Мониторинг





5





4
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2





1
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Вход





1
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