Об утверждении квалификационных требований к профессиональным 

знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Чувашской Республики в Министерстве экономического развития и торговли Чувашской Республики 

В соответствии со ст. ст. 12 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 7 Закона Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 11 «О государственной гражданской службе Чувашской Республики» и Указом Президента Чувашской Республики от 1 сентября 2006 г. № 73 «О Сводном перечне государственных должностей Чувашской Республики и Реестре должностей государственной гражданской службы Чувашской Республики» п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить прилагаемые квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам,  необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Чувашской Республики в Министерстве экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее – квалификационные требования). 

2. Руководителям структурных подразделений Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики включать указанные в пункте 1 настоящего приказа квалификационные требования при разработке должностных регламентов государственных гражданских служащих Чувашской Республики в Министерстве экономического развития и торговли Чувашской Республики.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителей министра, координирующих и контролирующих работу структурных подразделений.

4. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.

Министр                                                                                                        И.Б. Моторин 

	
	УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Министерства 

экономического развития и торговли Чувашской Республики 

от ___________________ № __________


Квалификационные требования 

к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым 

для исполнения должностных обязанностей государственными 

гражданскими служащими Чувашской Республики в Министерстве экономического развития и торговли Чувашской Республики 

Категория «руководители»
высшей и главной групп должностей

Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации; Конституции Чувашской Республики, законов Чувашской Республики, указов Президента Чувашской Республики и постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики; иных нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; структуры и полномочий органов государственной власти и местного самоуправления; основ управления и организации труда; Служебного распорядка, порядка работы со служебной и секретной информацией; делопроизводства; процесса прохождения государственной гражданской службы; правил и норм делового общения; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; правил охраны труда и противопожарной безопасности.

Профессиональные навыки: руководящей работы, постановки стратегических и тактических целей, организации и обеспечения их достижения, в том числе и в сжатые сроки; оперативного принятия и реализации управленческих решений; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; контроля исполнения поручений; систематизации и структурирования информации, работы с различными источниками информации; анализа и прогнозирования, эффективного планирования работы; ведения деловых переговоров; публичного выступления; владения приемами межличностных отношений и мотивации подчиненных, стимулирования достижения результатов; грамотного учета мнения коллег, эффективного сотрудничества с коллегами и подчиненными; делегирования полномочий подчиненным; эффективного взаимодействия с органами государственной власти, местного самоуправления, организациями и гражданами; анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений; подбора и расстановки кадров; владения компьютерной и современной оргтехникой, программными продуктами; систематического повышения профессиональных знаний; редактирования документации на высоком стилистическом уровне; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов.

Уровень профессионального образования: высшее профессиональное образование по специальности, утверждаемой должностным регламентом в зависимости от направления деятельности.

Категория «помощники»
высшей группы должностей

Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации; Конституции Чувашской Республики, законов Чувашской Республики, указов Президента Чувашской Республики и постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики; иных нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; основ управления и организации труда; процесса прохождения государственной гражданской службы; правил и норм делового общения; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; Служебного распорядка, порядка работы со служебной информацией; делопроизводства; правил охраны труда и противопожарной безопасности.

Профессиональные навыки: работы в определенной руководством сфере деятельности; обеспечения выполнения поставленных задач; эффективного планирования работы; сотрудничества с коллегами, оперативной реализации управленческих решений; ведения деловых переговоров; эффективного взаимодействия с органами государственной власти, местного самоуправления, организациями и гражданами; планирования работы; владения компьютерной и современной оргтехникой, программными продуктами; систематического повышения профессиональных знаний; подготовки служебных документов; редактирования документов на высоком стилистическом уровне.

Уровень профессионального образования: высшее профессиональное образование по специальности, утверждаемой должностным регламентом в зависимости от направления деятельности.

Категория «специалисты»
ведущей и старшей групп должностей

Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации; Конституции Чувашской Республики, законов Чувашской Республики, указов Президента Чувашской Республики и постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики; иных нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; структуры и полномочий органов государственной власти и местного самоуправления; процесса прохождения государственной гражданской службы; правил и норм делового общения; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; Служебного распорядка, порядка работы со служебной информацией; делопроизводства; правил охраны труда и противопожарной безопасности.

Профессиональные навыки: работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения; оперативного и качественного выполнения поставленных задач; эффективного планирования служебной деятельности; анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; взаимодействия со структурными подразделениями органов государственной власти и местного самоуправления, организациями по вопросам своей деятельности; эффективного сотрудничества с коллегами, пользования современной оргтехникой и программными продуктами; систематического повышения профессиональных знаний; подготовки служебных документов.

Уровень профессионального образования: высшее профессиональное образование по специальности, утверждаемой должностным регламентом в зависимости от направления деятельности.

Категория «обеспечивающие специалисты»
ведущей группы должностей

Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации; Конституции Чувашской Республики, законов Чувашской Республики, указов Президента Чувашской Республики и постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики; нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; процесса прохождения государственной гражданской службы; правил и норм делового общения; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; Служебного распорядка; порядка работы со служебной информацией; делопроизводства; правил охраны труда и противопожарной безопасности.

Профессиональные навыки: обеспечения выполнения задач и функций по организационному, информационному,  документационному, финансово-экономическому, хозяйственному и иному обеспечению деятельности министерства; эффективного сотрудничества с коллегами, пользования современной оргтехникой и программными продуктами; систематического повышения профессиональных знаний, подготовки служебных документов.

Уровень профессионального образования: высшее профессиональное образование по специальности, утверждаемой должностным регламентом в зависимости от направления деятельности.

Категория "обеспечивающие специалисты"

старшей и младшей групп должностей

Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации; Конституции Чувашской Республики, законов Чувашской Республики, указов Президента Чувашской Республики и постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики; нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; процесса прохождения государственной гражданской службы; правил и норм делового общения; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; Служебного распорядка; порядка работы со служебной информацией; делопроизводства; правил охраны труда и противопожарной безопасности.

Профессиональные навыки: обеспечения выполнения задач и функций по организационному, информационному,  документационному, финансово-экономическому, хозяйственному и иному обеспечению деятельности министерства; эффективного сотрудничества с коллегами, пользования современной оргтехникой и программными продуктами; систематического повышения профессиональных знаний, подготовки служебных документов.

Уровень профессионального образования: не ниже среднего профессионального образования по специальности, утверждаемой должностным регламентом в зависимости от направления деятельности.

________________________________

