Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики

Приказ

15.12.2004    № 01-05/178

Об утверждении Методических рекомендаций по порядку организации 

выставочно-ярмарочной деятельности

В целях определения механизма организации совместной деятельности органов исполнительной власти Чувашской Республики и хозяйствующих субъектов в выставках-ярмарках и на основании решения Совета по выставочно-ярмарочной деятельности (протокол № 1 от 26.11.2004)   п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемые Методические рекомендации по порядку организации выставочно-ярмарочной деятельности (далее - Методические рекомендации).

2. Сектору по развитию межрегионального сотрудничества (Михайловой Е.Г.) довести Методические рекомендации до органов исполнительной власти Чувашской Республики.

3. Рекомендовать органам исполнительной власти Чувашской Республики руководствоваться данными Методическими рекомендациями при организации выставочно-ярмарочной деятельности.

4. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя министра экономического развития и торговли Л.А. Петрову.

Министр                                                                                        
                          Г.Т. Акимова

Утвержден

приказом Министерства экономического 

развития и торговли Чувашской Республики 

от15.12.2004  № 01-05/178

Методические рекомендации по порядку организации 

выставочно-ярмарочной деятельности
1. Общие положения

1.1. Настоящие Методические рекомендации определяют механизм организации совместной деятельности органов исполнительной власти Чувашской Республики и хозяйствующих субъектов в выставках-ярмарках и способы оказания государственной поддержки выставочно-ярмарочных мероприятий, направленных на увеличение сбыта продукции республиканских товаропроизводителей и расширение возможности привлечения инвестиций в экономику республики.

2. Участники выставочно-ярмарочной деятельности

2.1. Участниками выставочно-ярмарочной деятельности являются хозяйствующие субъекты - потенциальные экспоненты выставок; организация, осуществляющая организационное, рекламное и сервисное обслуживание, выигравшая конкурс на выполнение функций генерального подрядчика (подрядчика) по выставочно-ярмарочной деятельности (далее - генподрядчик), Совет по выставочно-ярмарочной деятельности (далее - Совет), Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики и иные органы исполнительной власти Чувашской Республики.

2.2. Участники выставочно-ярмарочной деятельности обеспечивают:

а) Совет:

утверждение до 1 октября года, предшествующего году проведения выставочно-ярмарочных мероприятий, единого выставочного календаря - плана выставочно-ярмарочных мероприятий, в которых будет принимать участие Чувашская Республика, на очередной календарный год, представление его на согласование в Кабинет Министров Чувашской Республики и его размещение в средствах массовой информации;

формирование состава базовой экспозиции Чувашской Республики  и уточнение его перед проведением каждой выставки, в том числе заранее не планируемой, в зависимости от классификации выставок (международные, межрегиональные, универсальные, многоотраслевые, специализированные, для потребителей и т. д.) и целей участия Чувашской Республики в них (улучшение имиджа, прямые продажи, оценка рынка для нового продукта, услуги, ориентировка в ситуации внутри отрасли, открытие рыночных ниш и т. д.);

утверждение эскиза базовой экспозиции Чувашской Республики;

рассмотрение концепций выставок не менее чем за месяц до их проведения; 

оказание содействия в подготовке и издании каталога-справочника производимой на территории республики продукции, инвестиционного буклета Чувашской Республики;

определение условий долевого участия республики в финансировании выставочно-ярмарочной деятельности;

координацию взаимодействия всех участников выставочно-ярмарочной деятельности;

б) Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики:

осуществление мониторинга, оценку экономической эффективности выставочно-ярмарочных мероприятий и представление отчета в  Кабинет Министров Чувашской Республики;

организацию участия субъектов малого предпринимательства, организаций торговли и народных промыслов, в выставочно-ярмарочных мероприятиях в рамках единого выставочного календаря, а также в проводимых на международном, федеральном, межрегиональном и республиканском уровнях ярмарках по оптовой продаже и закупке потребительских товаров;

организацию участия предприятий бытового обслуживания в проводимых на федеральном, межрегиональном и республиканском уровнях ярмарках услуг;

в) иные органы исполнительной власти Чувашской Республики:

разработку в соответствии с принципами формирования плана выставочных мероприятий, в которых будет принимать участие Чувашская Республика, до 1 сентября года, предшествующего году проведения выставочно-ярмарочных мероприятий, и представление в Совет предложений и перечень выставочно-ярмарочных мероприятий, которые предлагается проводить при поддержке Кабинета Министров Чувашской Республики;

рассмотрение целесообразности и принятие решения о направлении в хозяйствующие субъекты республики поступающих в течение года приглашений на участие организаций Чувашской Республики в выставках-ярмарках;

реализацию плана выставочно-ярмарочных мероприятий, в которых будет принимать участие Чувашская Республика;

разработку и представление на рассмотрение Совета концепций выставочно-ярмарочных мероприятий, за организацию которых они ответственны;

координацию деятельности генподрядчика в соответствии с заключенным с ним договором и утвержденным Советом единым выставочным календарем;

организацию участия подведомственных предприятий и иных хозяйствующих субъектов курируемых отраслей в выставочно-ярмарочных мероприятиях в рамках единого выставочного календаря;

представительство интересов в установленном порядке подведомственных предприятий и иных хозяйствующих субъектов курируемых отраслей в Совете;

содействие в предоставлении участникам выставочно-ярмарочной деятельности информации, необходимой для эффективной организации выставочно-ярмарочного мероприятия;

представление отчета по прилагаемой форме в Совет в двухнедельный срок после проведения выставочно-ярмарочного мероприятия.

г) генподрядчик в соответствии с договором:

создание базового набора производимой продукции (образцов) или планшетов, слайдов, демонстрирующих ее, в составе и количестве, утвержденных Советом, в целях обеспечения быстрого формирования выставочной экспозиции;

подготовку рекламных брошюр, буклетов, бланков с техническими характеристиками и другой литературы, имеющей отношение к экспонированию собственных товаров, услуг, технологий, слайдов в электронном исполнении или на бумажных носителях;

разработку эскиза (макета) базовой экспозиции Чувашской Республики;

подготовку и издание Официального каталога выставки, в котором представлена информация об экспонентах, номенклатура выставочных товаров (услуг, технологий);

размещение электронной версии каталога на сервере генподрядчика;

установление контактов и согласование условий участия с организаторами межрегиональных, всероссийских, международных и зарубежных выставок, участником которых будет Чувашская Республика;

методологическую помощь хозяйствующим субъектам в использовании новых информационных технологий для подготовки и проведения электронных презентаций;

информационное обслуживание экспонентов выставок сведениями на электронных или бумажных носителях о тематике и сроках проведения выставок, об условиях участия и взаимодействия заинтересованных структур при организации коллективной экспозиции  Чувашской Республики;

организацию коллективной доставки выставочного груза, монтаж экспозиции в соответствии с заказанной площадью и оборудованием, сдачу ее  «под ключ», проведение широкой рекламной кампании на месте проведения выставок;

представление отчета по итогам выставочно-ярмарочного мероприятия в органы исполнительной власти Чувашской Республики, ответственные за организацию выставочно-ярмарочного мероприятия, по прилагаемой форме.

Генеральный подрядчик может обеспечивать иные  функции в соответствии с условиями заключенного договора.

3. Принципы формирования плана выставочно-ярмарочных мероприятий,

в которых будет принимать участие Чувашская Республика

3.1. Организация выставочно-ярмарочной деятельности направлена на: 

содействие социально-экономическому развитию Чувашской Республики;

содействие повышению конкурентоспособности товаропроизводителей Чувашской Республики;

формирование благоприятного инвестиционного климата республики.

3.2. Участие Чувашской Республики в выездных выставках и выбор конкретной страны (другого региона) определяется с учетом следующих факторов:

специализация по отраслям Чувашской Республики;

тематика мероприятия отражает одно или несколько направлений, закрепленных в перечне приоритетных направлений, находящихся в сфере компетенции органов исполнительной власти Чувашской Республики, нуждающихся в отражении через выставочную деятельность;

экспортная или импортная направленность отраслей республики;

отраслевая специализация других регионов и стран.

В зависимости от результатов анализа потребностей развития отраслей Чувашской Республики Советом определяется регион и страна участия, а также выставка, тематика которой наилучшим образом отвечает интересам Чувашии.

4. Организация выставочно-ярмарочной деятельности

4.1. Координацию организации выставочно-ярмарочной деятельности осуществляет Совет.

4.2. В целях определения стратегических направлений выставочно-ярмарочной деятельности республики Совет ежегодно до 1 апреля формирует эскиз (макет) постоянно готовой к выставке базовой экспозиции.

4.3. Состав базовой экспозиции включает: перечень стендов, характеризующих республику в целом и по основным направлениям социально-экономического развития; перечень организаций, продукция которых формирует имидж республики и которые заинтересованы в продвижении своей продукции на внешние рынки; номенклатуру выставочной продукции. 

4.4. Базовый набор продукции, представленный в экспозиции, формируется в составе и количестве, утвержденном Советом.

4.5. Сформированные Советом единый выставочный календарь республики и базовая экспозиция согласовываются с Кабинетом Министров Чувашской Республики.

В течение года базовая экспозиция может изменяться и дополняться в зависимости от внесения корректив в утвержденный единый выставочный календарь республики. Внесение изменений утверждается Советом по согласованию с Кабинетом Министров Чувашской Республики.

4.6. Приглашения на участие Чувашской Республики в различных выставках - ярмарках, поступающие в органы исполнительной власти Чувашской Республики в течение года, подлежат рассмотрению в Совете.

4.7. Выставочная экспозиция Чувашской Республики формируется на основании базовой экспозиции и возможных дополнений к ней и перед любой выставкой подлежит официальной приемке Советом.

Принимаемая экспозиция по составу экспонатов, по внешнему оформлению должна полностью соответствовать экспозиции, подлежащей представлению на выставке.

4.8 Генподрядчик выставки-ярмарки определяется путем проведения конкурса на выполнение функций подрядчика (генерального подрядчика), который проводится органами исполнительной власти Чувашской Республики, ответственными за организацию выставочно-ярмарочного мероприятия, в соответствии с Порядком размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 18 июля 2002 г. № 197.

4.9. Для проведения наиболее значимых для Чувашской Республики выставочно-ярмарочных мероприятий может быть оказана организационная, информационная и финансовая поддержка выставочно-ярмарочного мероприятия.

4.9.1. Организационная поддержка включает:

образование организационного комитета по подготовке и проведению выставочно-ярмарочного мероприятия;

открытие выставочно-ярмарочного мероприятия руководителями органов исполнительной власти Чувашской Республики;

для выставочно-ярмарочных мероприятий, проводимых за пределами республики - определение главой официальной делегации одного из руководителей органов исполнительной власти Чувашской Республики;

оказание содействия в подготовке семинаров, конференций и других сопроводительных мероприятий;

проведение переговоров о поддержке проекта с соответствующими структурными подразделениями федеральных органов власти.

4.9.2. Информационная поддержка включает:

опубликование перечня выставочно-ярмарочных мероприятий, проводимых при поддержке Кабинета Министров Чувашской Республики, в средствах массовой информации и размещение на сайте Администрации Президента Чувашской Республики;

информационное сопровождение проведения выставочно-ярмарочного мероприятия в республиканских средствах массовой информации;

разрешение на использование в рекламных целях логотипа «При поддержке Кабинета Министров Чувашской Республики»;

размещение приветственного слова Президента Чувашской Республики в каталоге выставочно-ярмарочного мероприятия.

4.9.3. Финансовая поддержка наиболее значимых для республики выставочно-ярмарочных мероприятий может осуществляться из республиканского бюджета Чувашской Республики в рамках республиканских целевых программ по внешнеэкономической и инвестиционной деятельности и поддержки малого предпринимательства на основании решений Кабинета Министров Чувашской Республики по представлению Совета.

4.10. Решение о софинансировании выставочно-ярмарочного мероприятия принимается Кабинетом Министров Чувашской Республики по представлению Совета.

Государственная поддержка, как правило, предусматривается на участие в крупнейших международных, межрегиональных выставках, носящих многопрофильный характер и демонстрирующих новейшие достижения промышленности и науки, а также имеющих приоритетное значение для республики с точки зрения продвижения продукции, производимой в Чувашской Республике, на внешние рынки, а также формирования имиджа региона высокой инвестиционной привлекательности.

Государственная поддержка также оказывается выставочно-ярмарочным мероприятиям, цель которых: привлечь и представить как можно больше  производителей Чувашской Республики, связанных с научными разработками, инновациями и изобретениями.

5. Условия взаимодействия участников выставочно-ярмарочной деятельности

5.1. Организация каждой выставки - презентации Чувашской Республики осуществляется на основании договора, заключаемого в соответствии с гражданским законодательством, о взаимодействии генподрядчика и органа исполнительной власти Чувашской Республики, ответственного за организацию и оказание поддержки в проведении выставочно-ярмарочного мероприятия.

5.2. Условия участия хозяйствующих субъектов в выставках - презентациях оформляются договорами между генподрядчиком и хозяйствующим субъектом, которые составляются в соответствии с требованиями гражданского законодательства по мере поступления заявок.

Заявка может предусматривать:

размер долевого участия хозяйствующего субъекта в финансировании мероприятий, связанных с организацией и участием экспонента в выставке;

сопровождение выставляемой продукции представителем хозяйствующего субъекта - экспонента выставки;

передачу хозяйствующим субъектом - экспонентом выставки генподрядчику права продажи и заключения договоров от его имени с покупателями.

заявительный размер арендуемой площади, количество и (или) вес представляемого на выставку груза, габаритные размеры, потребляемую мощность, напряжение, особые условия перевозки и хранения экспонентов, состав дополнительных услуг, стоимость экспонируемой продукции;

сроки и место доставки экспонируемой продукции для официальной приемки ее Советом;

согласие о представлении информации для размещения в каталог выставки, содержащий полное и сокращенное наименование организации, адрес, телефон, факс, перечень продукции, предлагаемой на выставку (наименование образца, основные технические характеристики и преимущества, стоимость);

представление хозяйствующими субъектами отчета о результатах участия в выставке.

6. Параметры эффективности выставочно-ярмарочной деятельности

6.1. Эффективность выставочно-ярмарочной деятельности – это позитивный результат проведения организационных, коммерческих и других мероприятий в рамках выставочно-ярмарочной деятельности и их отражение на эффективном развитии экономики республики.

6.2. К параметрам эффективности выставочно-ярмарочной деятельности  (выгодности реализации выставочного проекта) относятся:

фактор стимулирования торговли, а также повышения имиджа организации, муниципального образования и республики в целом;

развитие экспорта продукции товаропроизводителей Чувашской Республики;

расширение географии продаж продукции организаций республики;

создание дополнительных рабочих мест, рост занятости населения;

рост поступлений в бюджеты от выставочно-ярмарочной деятельности  (выставочных центров и операторов, организаций-экспонентов и организаций городской инфраструктуры);

рост числа организаций, участвующих в выставках и ярмарках.

Приложение 

к Порядку организации выставочно-ярмарочной деятельности 

Форма

Отчет

о проведении выставочно-ярмарочного мероприятия, 

прошедшего при государственной поддержке 

	№

п/п
	Параметры выставочно-ярмарочного мероприятия
	Значение показателя
	Примечание

	1.
	Наименование выставки  
	
	

	2.
	Выставочный оператор 
	
	

	3.
	Нетто выставочных площадей, кв. м
	
	

	4.
	Количество посетителей 
	
	

	5.
	Количество экспонентов - всего,  
	
	

	
	в том числе:

из муниципальных образований республики
	
	

	
	из других субъектов Российской         
Федерации
	
	

	
	из стран дальнего и ближнего зарубежья
	
	

	6.
	Объем оказываемых услуг, в тыс. рублей
	
	

	
	в том числе:

предоставление выставочной площади и оборудования 
	
	

	
	информационно-сопроводительная деятельность (маркетинговые, рекламные, сервисные услуги) 
	
	

	
	другие услуги 
	
	

	7.
	Сопутствующие мероприятия (семинары, конкурсы, конференции и др.) - всего
	
	

	
	в том числе по каждому мероприятию
	
	

	
	тематика
	
	

	
	число участников 
	
	

	8.
	Эффективность  выставки

в том числе: 
	
	

	
	создание дополнительных рабочих мест
	
	

	
	доходы от участников и посетителей выставочных мероприятий
	
	

	
	доходы, полученные от обслуживания участников и гостей выставочно-ярмарочных мероприятий
	
	

	
	количество заключенных соглашений и договоров и сумма ожидаемых поступлений от их реализации
	
	


