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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики

от ___  __________ 20___ г.  № ____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации» 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации» (далее – Административный регламент) регулирует процедуру организации по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации  (далее – государственная услуга).

1.2. Круг заявителей
Получателями государственной услуги являются физические лица (далее - заявители). Заявители вправе обращаться лично, через своих представителей, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, в том числе по информационным системам общего пользования.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению государственной услуги осуществляется непосредственно Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики (далее – Министерство).

Информация, предоставляемая заявителям о государственной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о государственной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Министерства (Чувашская Республика, г. Чебоксары, Президентский бульвар, дом 10, 3 этаж) с использованием информационных стендов, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) Министерства, а также в помещении автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлении государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ») (Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 36).
Информация об адресах и телефонах должностных лиц Министерства и графике работы содержится в приложении № 1  к настоящему Административному регламенту.

График личного приема министром экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики (далее - министр): понедельник с 16:00 до 18:00.

График работы структурных подразделений Министерства:

ежедневно с 8:00 до 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00, кроме выходных и нерабочих праздничных дней.

Информацию по вопросам предоставления государственной услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги, заявители могут получить, в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее – Портал государственных услуг Чувашской Республики).

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом Министерства при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется по телефонам приемной Министерства, руководителей структурных подразделений Министерства.

Посредством телефонной связи заявители могут получить информацию:

о полном наименовании Министерства;

о почтовом адресе Министерства, 

об адресе электронной почты Министерства и его структурных подразделений;

о плане проезда к Министерству;

об адресе официального сайта Министерства на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет;

о номере телефонов структурных подразделений;

о графике работы структурных подразделений;

о номере кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга, фамилии, имени, отчестве и должности должностных лиц Министерства;

о предоставлении государственной услуги, в том числе  в электронной форме;

о требованиях к письменному обращению,

о перечне документов, представляемых заявителями;

о перечне оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

При информировании о порядке предоставления государственной услуги по телефону должностное лицо структурного подразделения Министерства, сняв трубку, должно представиться: фамилия, имя, отчество, должность, наименование структурного подразделения Министерства.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления государственной услуги принимаются в соответствии с графиком работы структурных подразделений Министерства. Во время разговора должностное лицо Министерства должно произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Заявителям, желающим получить государственную услугу в устной форме, предоставляется право выбора при ее получении: в порядке живой очереди без предварительной записи или по предварительной записи по телефону.

При определении времени предоставления государственной услуги по телефону должностное лицо структурного подразделения Министерства, предоставляющего государственную услугу, обязано назначить время, согласованное с заявителем, с учетом уже состоявшихся встреч.

Запись по телефону при предоставлении государственной услуги является предпочтительным способом организации приема заявителей.

Письменное информирование о ходе исполнения государственной услуги осуществляется должностным лицом Министерства с использованием средств почтовой, факсимильной связи либо электронной почты.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Министерства в сети Интернет, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении Министерства.

На официальном сайте Министерства в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

полное наименование и почтовый адрес Министерства;

справочные номера телефонов структурных подразделений Министерства;

график работы структурных подразделений Министерства;

требования к письменному обращению;

перечень документов, представляемых заявителями;

перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
На Портале государственных услуг Чувашской Республики в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

реестровый номер услуги;
наименование услуги;

функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга;

наименования органа исполнительной власти Чувашской Республики, предоставляющего услугу;

категории заявителей, которым предоставляется услуга;

необходимые документы, подлежащие представлению заявителям и порядок их предоставления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе;

результат предоставления услуги;

сроки предоставления услуги;

основания для предоставления услуги или отказа в ее предоставлении;

информация о месте предоставления услуги;

сведения о допустимости досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу, и результатов предоставления этой услуги;
контакты для получения дополнительной информации (телефоны органов исполнительной власти Чувашской Республики, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги);

адрес официального сайта органа исполнительной власти Чувашской Республики, ответственных за предоставление услуги;

формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган исполнительной власти Чувашской Республики, для получения государственных услуг (в электронной форме).
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Государственная услуга «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации».
2.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством и осуществляется через структурное подразделение Министерства (далее – уполномоченное подразделение):

отдел государственного управления и социальной сферы.
При предоставлении  государственной услуги Министерство взаимодействует с:

Федеральным общественно-государственным фондом по защите прав вкладчиков и акционеров (далее – Фонд);

АУ «МФЦ».

Министерство не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Кабинетом Министров Чувашской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги являются выплаты из средств Фонда гражданам, имеющим право на получение компенсации ущерба, нанесенного в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации, на основании списков, представленных в Фонд Министерством в соответствии с Договором по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации.
Выплаты гражданам, имеющим право на получение компенсаций, производятся перечислением денежных средств с банковского счета Фонда, на лицевые счета граждан, открытые в филиалах Сбербанка России.

Выплаты гражданам, имеющим право на получение компенсаций, производятся в размере, установленном Попечительским советом Фонда. 

Размер ущерба, подлежащего  компенсации, определяется как сумма вкладов (инвестиционных, пенсионных, страховых взносов и др.) произведенных в виде денежных средств в одну или несколько компаний. Вкладом (взносом) не являются проценты обещанные, но не выплаченные обществом (организаций), начисленные пении (неустойки). Размер компенсации определяется исходя из размера ущерба, подлежащего компенсации, из которого вычитаются выплаты, произведенные юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, ликвидационной комиссией, конкурсным управляющим, судом, компенсации, выплаченные администрацией региона, запись о получении которых имеется в финансовых документах, представляемых вкладчиками (акционерами), или в документах, поступивших в Фонд из судов, следственных органов, ликвидационных комиссий, конкурсных производств и др. 
2.4. Срок предоставления государственной услуги

            По мере формирования списков и принятия решения Фондом.
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, непосредственно регулирующих предоставление государственной услуги
Федеральным законом от 5 марта 1999 г. № 46-ФЗ «О защите прав и законных интересов инвесторов на рынке ценных бумаг» (Российская газета, 1999, № 46, Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 10, ст. 1163) <*>;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010,  № 168, Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179)(далее – Федеральный закон) <*>;

Указом Президента Российской Федерации от 18 ноября 1995 г. № 1157 «О некоторых мерах по защите прав вкладчиков и акционеров» (Российская газета, 1995, № 227, Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4501) <*>;

Указом Президента Российской Федерации от 21 марта 1996 г. № 408 «Об утверждении Комплексной программы мер по обеспечению прав вкладчиков и акционеров» (Российская газета, 1996, № 58, Собрание законодательства Российской Федерации, 1996,  № 13, ст. 1311) <*>;

Указом Президента Российской федерации от 26 апреля 1995 г. № 416 «О мерах по обеспечению интересов инвесторов и приведению в соответствие с законодательством Российской Федерации предпринимательской деятельности юридических лиц, осуществляемой на финансовом и фондовом рынках без соответствующих лицензий» (Российская газета, 1995, № 84, Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 18, ст. 1637);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011,     №  22, ст. 3169) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 октября 2010 г.  № 326 «Вопросы Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики» (Вести Чувашии, 2010, № 39, Собрание законодательства Чувашской Республики, 2010, № 10, ст. 858) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г.  № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (Вести Чувашии, 2011, № 18, Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, № 4, ст. 353) <*>;
Порядок осуществления компенсационных выплат гражданам которым причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации от 28 декабря 2010г. Протокол №7
___________________

<*> Приведен источник официального опубликования первой редакции нормативного правового акта

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления государственной услуги
Заявители или их представители, имеющие доверенность, представляют заявление о включении в список граждан, имеющих право на получение компенсации (приложения № 2), договор (приложение  №3) и документы, подтверждающие личность гражданина и факт внесения денежных средств  в компанию (организацию), входящую в список лиц, кредиторы которых имеют право на получение компенсации, лично в уполномоченное подразделение.

2.6.1. Перечень документов, представляемых заявителями для включения в список граждан, имеющих право на получение компенсации, лично в уполномоченное подразделение.

Заявитель или его представители, имеющие доверенность, представляют лично в уполномоченное подразделение следующие документы:

1) личное заявление по форме к настоящему Административному регламенту в соответствии с приложением № 2 (оригинал, 1 экземпляр);

2) договор по форме к настоящему Административному регламенту в соответствии с приложением № 3 (оригинал, 2 экземпляра, 1 экземпляр  отдается заявителю);

3) копия паспорта (1экземпляр, листы паспорта, содержащие сведения о Ф.И.О., годе рождения, прописке, данных старого паспорта, с предъявлением оригинала в случае, если копии не заверены нотариусом);
4) документы, подтверждающие финансовые обязательства лица, включенного в список лиц, кредиторы которых имеют право на получение компенсации (договор, вексель, акция, сертификат акций, решение суда и др.). Указанные документы должны подтверждать факт и размер внесения денежных средств (оригинал, 1 экземпляр);
5) документы, подтверждающие отношение гражданина к категории граждан, которые в соответствии с решением Попечительского совета Фонда имеют право на получение большего размера компенсационных выплат (оригинал, 1 экземпляр);

6) документы, подтверждающие отношение гражданина к категории вдов, вдовцов, наследников по завещанию, наследников по закону I очереди, которые в соответствии с решением Попечительского совета Фонда имеют право на получение компенсационных выплат (оригинал, 1 экземпляр);

7) копия сберегательной книжки (1 экземпляр, с предъявлением оригинала в случае, если копии не заверены нотариусом).
2.6.2. Требования к документам, подтверждающим финансовые обязательства лица, включенного в список лиц, кредиторы которых имеют право на получение компенсации (факт внесения денежных средств).
Обязательства лица, включенного в список лиц, кредиторы которых имеют право на получение компенсации, должны быть подтверждены договором, векселем, исполнительным листом, решением суда, и т.д. Содержание указанных документов должно определять размер вклада (инвестиционного, страхового, пенсионного взноса, взноса в кредитную организацию) гражданина, имеющего право на получение компенсаций, для установления размера ущерба, подлежащего компенсации.

Если документы подавались в суд, то представляются следующие документы:

копия договора по компании (1 экземпляр, с предъявлением оригинала в случае, если копии не заверены нотариусом);

решение суда и/или оригинал исполнительного листа, подтверждающие сумму вклада без процентов (оригинал, 1 экземпляр).

Если документы подавались в ликвидационную комиссию, то представляются следующие документы:

заверенная копия договора по компании (1 экземпляр);

выписка из реестра ликвидационной комиссии (1 экземпляр, оригинал).

2.6.3. Требования к документам, подтверждающим отношение гражданина к категории граждан, которые в соответствии с решением Попечительского совета Фонда имеют право на получение компенсационных выплат.

Принадлежность вкладчика к одной из групп  должна быть подтверждена следующими документами:

для инвалидов Великой Отечественной войны - удостоверением инвалида Великой Отечественной войны. Удостоверение должно содержать, как правило, отметку – «Инвалид ___ группы, имеет право на льготы, установленные статьей 14 Федерального закона «О ветеранах» от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ;

для участников войны - удостоверением участника войны и справкой врачебно-трудовой экспертной комиссии об инвалидности или удостоверением, содержащим отметку – «Инвалид __ группы, имеет права на льготы, установленные статьей 14 Федерального закона «О ветеранах» от 12 января 1995 № 5-ФЗ;

для инвалидов боевых действий на территории других государств - удостоверением инвалида о праве на льготы;

для бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных в период второй мировой войны, в соответствии с Указом Президента РФ от 15 октября 1992 г. № 1235 - удостоверением о праве на льготы и справкой, выданной учреждением, проводившим медико-социальную экспертизу;

для инвалидов, первой и второй групп независимо от причин наступления инвалидности - справкой, выданной учреждением, проводившим медико-социальную экспертизу (ВТЭК, МСЭ);

для инвалидов третьей группы справка должна подтверждать, что инвалидность гражданина наступила вследствие одной из следующих причин:

1. трудового увечья;

2. профессионального заболевания;

3. военной травмы;

4. заболевания, полученного в связи с ликвидацией последствий аварии на Чернобыльской АЭС, последствиями радиационных воздействий, непосредственным участием в деятельности подразделений особого риска;

5. заболевания, полученного при исполнении обязанностей военной службы;

6. ранений (контузий, увечий), связанных с боевыми действиями в период Великой Отечественной войны (для инвалидов с детства);

Статус вдовы (вдовца), имеющей право на включение в списки граждан, имеющих право на получение компенсаций,  подтверждается:

свидетельством о смерти мужа (жены), свидетельством о браке или записью в паспорте о заключении брака с данным гражданином (гражданкой), в этом случае в паспорте должны отсутствовать записи о расторжении брака с данным гражданином, а также отсутствовать записи о заключении более поздних браков;

удостоверение вдовы или справка, выданная органом социального обеспечения, имеющая отметку о праве на льготы;

Статус лиц, являющихся родителями граждан, погибших в локальных военных конфликтах на территории СССР и территориях других государств (ветераны боевых действий) в соответствии со статьей 3 Федерального закона «О ветеранах» от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ, а также граждан, погибших в результате участия в вооруженном конфликте в Северо-Кавказском регионе на стороне федеральных сил: подтверждается:

свидетельством о рождении погибшего сына (дочери); 

свидетельством о смерти  сына (дочери); 

справкой из военного комиссариата об участии сына (дочери) в военных действиях.

Статус лиц, являющихся инвалидами с детства, у которых умерли родители-вкладчики, подтверждается:

свидетельством о рождении; 

свидетельством о смерти родителей  (родителя); 

справкой, подтверждающей наличие инвалидности с детства. 

Статус лиц, являющихся наследниками по завещанию, или наследниками первой очереди подтверждается свидетельством о праве на наследство (по завещанию или по закону). В перечне наследственного имущества должна содержаться информация о вкладах в компании (договоры, акции, векселя и др.), по которым Фонд производит компенсационные выплаты или указание о наследовании всего имущества, принадлежащего наследодателю. В Министерство должны  быть представлены оригинал свидетельства или нотариально заверенная копия свидетельства о праве на наследство. Если в свидетельстве о праве на наследство указаны доли наследственного имущества, причитающиеся каждому наследнику, то выплата компенсации осуществляется пропорционально доли каждого наследника. 

2.6.4. Порядок оформления документов, предоставляемых в уполномоченное подразделение для получения государственной услуги.
В уполномоченное подразделение должны быть представлены подлинники документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента.
Заявление, договор и прилагаемые документы должны быть оформлены соответствующим образом, четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью должностного лица уполномоченного подразделения.

2.6.5. Министерство не вправе требовать от заявителя:
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных услуг;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных  в части 6 статьи 7 Федерального закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не имеется.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

2.8.1 Основаниями для приостановления в предоставлении государственной услуги являются:

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

невыполнение условий включения в список граждан, имеющих право на получение компенсаций.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги. 
Услуга не предоставляется вкладчикам, ранее получившим из средств Фонда максимальную компенсацию, независимо от количества компаний, в которые были вложены деньги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги
Государственная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Время ожидания в очереди для приема у должностного лица, предоставляющего государственную услугу, и при получении результата предоставления государственной услуги, не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

Заявитель предоставляет документы при подаче заявления о предоставлении государственной услуги лично в Министерство или АУ «МФЦ».

Срок регистрации заявления и документов по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации не может превышать одного рабочего дня.

В случае поступления документов при подаче заявления о предоставлении государственной услугой в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация производится в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями, но не позднее трех дней с момента поступления.

Документы регистрируются в уполномоченном подразделении в журнале регистрации входящих документов.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги

В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, пандусов для маломобильных групп населения и места хранения верхней одежды граждан.

Помещения для предоставления государственной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих государственную услугу. Каждое помещение для предоставления государственной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо Министерства, предоставляющее государственную услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление государственной услуги в полном объеме. Уполномоченным подразделением, предоставляющим государственную услугу, обеспечивается доступ в сеть Интернет (не менее 1 компьютера структурного подразделения) и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.

На информационном стенде Министерства размещается следующая обязательная информация:

график работы уполномоченных подразделений с указанием вопросов, рассматриваемых подразделениями;

номера кабинетов уполномоченных подразделений, фамилии, имена, отчества руководителей подразделений;

информация об особенностях предоставления государственной услуги в электронной форме;

выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

требования к письменному обращению, образец обращения на имя министра;

почтовый адрес Министерства;

план проезда к Министерству;

адрес официального сети Интернет Министерства;

номер телефона подразделения;

перечень документов, представляемых заявителями;

перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги
Должностное лицо уполномоченного подразделения, предоставляющее государственную услугу:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя;

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

готовит проект письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента, для подписания его министром;

уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Основными показателями качества государственной услуги являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность оказания государственной услуги.

При рассмотрении обращения должностное лицо уполномоченного подразделения, предоставляющее государственную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;

предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителями документы;

совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в АУ «МФЦ» и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.14.1 Предоставление государственной услуги в АУ «МФЦ» осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, осуществляется АУ «МФЦ» без участия заявителя в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением о взаимодействии. 

2.14.2 Предоставление государственной услуги в Министерстве осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом.
Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;

4) взаимодействие Министерства с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления государственной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

6) иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.

Предоставление государственной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о государственной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных услуг, обеспечивается с помощью Портала государственных услуг Чувашской Республики.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий)  в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур (действий)

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действий):

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

составление списков граждан, имеющих право на получение компенсационных выплат;

направление в Фонд составленных списков и документов, на основании которых составлены списки;

информирование граждан о начислении компенсационных выплат на их лицевые счета.

3.1.1 Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действий) является поступление документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в Министерство, либо в АУ «МФЦ».
Должностным лицом уполномоченного подразделения, специалистом АУ «МФЦ» производится прием от заявителя лично полного пакета документов, необходимого для получения услуги, согласно перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

При обращении заявителя в АУ «МФЦ» передача принятых от него документов в Министерство осуществляется в срок не позднее дня, следующего за днем их получения. Датой принятия заявления считается дата их регистрации в Министерстве.

В день поступления документов должностное лицо уполномоченного подразделения, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в порядке делопроизводства с присвоением регистрационного номера и даты получения.

В ходе приема документов от заявителя должностное лицо осуществляет проверку представленных документов:

на наличие всех необходимых для получения компенсационных выплат документов, предусмотренных п.2.6 настоящего Административного регламента;

         на их соответствие требованиям, установленным пп.2.6.2 и 2.6.3 настоящего Административного регламента;
         на отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

         При приеме документов специалист проверяет документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
         В Фонд направляются документы, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 
         Заявителю выдается справка о направлении подлинников  его документов в Фонд, в которой должна содержаться информация о названии компании, номере договора, дате его заключения, размере вклада, порядке истребования подлинников документов, направленных в Фонд, с указанием адреса Фонда (Приложение № 5). 
          При выявлении в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации или невыполнения условий включения в список граждан, имеющих, право на получение компенсаций предоставление государственной услуги приостанавливается, и должностное лицо сообщает заявителю в течение 1 рабочего дня, содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
           При выявлении в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации или невыполнения условий включения в список граждан, имеющих, право на получение компенсаций предоставление государственной услуги отказывается, и должностное лицо сообщает заявителю в течение 1 рабочего дня, содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
           Получение документов от заявителя фиксируется должностным лицом путем выполнения регистрационной записи в книге учета.

Максимальный срок приема документов от одного гражданина или его представителя не может превышать 15 минут.

   Должностное лицо уполномоченного подразделения формирует списки граждан, имеющих право на получение компенсационных выплат. Принятые документы обрабатываются должностным лицом не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации документов.

3.1.2 Составление списков граждан, имеющих право на получение компенсационных выплат.

На основании полученных документов должностное лицо приступает к составлению списков граждан, имеющих право на получение компенсаций. 

Списки граждан, имеющих право на получение компенсаций, составляются по форме, приведенной в приложении № 6 к административному регламенту.
Фамилии в каждом списке граждан, имеющих право на получение компенсаций, должны располагаться в алфавитном порядке. Списки граждан, имеющих право на получение компенсаций, составляются на электронных и бумажных носителях.

В графы списков «Полное наименование компании», «Сумма вклада» и «Сумма произведенных выплат», - включаются сведения обо всех компаниях, в которые были сделаны вклады, и, соответственно, все сведения о вкладах и выплатах. В графе «Сумма вклада» указывается вклад в каждую компанию без учета процентов по вкладу.

Страницы списков граждан, имеющих право на получение компенсаций,  нумеруются. Списки граждан, имеющих право на получение компенсаций, должны быть прошиты, прошивка  скреплена печатью Министерства.

Списки граждан, имеющих право на получение компенсаций, должны быть подписаны министром и скреплены печатью. На последнем листе каждого списка граждан, имеющих право на получение компенсаций, должна быть указана дата его визирования.

3.1.3 Направление в Фонд составленных списков и документов, на основании которых составлены списки.

Подготовленные списки граждан, имеющих право на получение компенсаций, представляются в Фонд на бумажном и магнитном носителях в формате, установленном Фондом. Соответствие списков на бумажных и электронных носителях подтверждается письмом за подписью министра.
Должностное лицо уполномоченного подразделения принимает меры по их доставке в Фонд.
Списки и пакет документов, на основании которых составлены списки, могут быть доставлены в Фонд одним из следующих способов:

направляется ценным почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения;

с помощью курьера.
Почтовый адрес для направления документов: 105187, г. Москва, Измайловское шоссе, строение 8, 5 этаж, ст. метро «Партизанская». Федеральный общественно-государственный Фонд по защите прав вкладчиков и акционеров.

Списки и пакет документов направляются в Фонд не позднее 3 дней со дня их подписания министром.

В соответствии с Порядком представление списков граждан, имеющих право на получение компенсаций, и пакета документов в Фонд производится по мере составления списков, но не реже одного раза в месяц.

3.1.4 Информирование граждан о начислении компенсационных выплат на их лицевые счета

После перечисления Фондом денежных средств на счета по вкладам должностное лицо уполномоченного подразделения  извещает граждан, имеющих право на получение компенсаций, о перечислении на их лицевой счет денежных средств по телефону.

Должностное лицо уполномоченного подразделения принимает все необходимые меры по извещению граждан о перечислении на их лицевой счет денежных средств.
Для получения выплат гражданин лично обращается в филиал Сбербанка России. 

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченного структурного подразделения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченного структурного подразделения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется должностными лицами Министерства, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Руководитель уполномоченного подразделения организует и осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги по соблюдению порядка рассмотрения обращений уполномоченными должностными лицами уполномоченного структурного подразделения
Руководитель уполномоченного подразделения обязан осуществлять контроль за достоверностью и своевременностью предоставляемой заявителю государственной услуги путем проверки сведений, содержащихся в Журнале консультаций, не реже 1 раза в месяц.

Контроль за предоставлением государственной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших жалоб на действия должностного лица Министерства по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц Министерства за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

Должностное лицо несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за несоблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в Журнал консультаций.

Руководители уполномоченных подразделений и уполномоченные должностные лица несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за своевременное рассмотрение обращений, а также качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Министерства, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц Чувашской Республики
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий) Министерства, а также его должностных лиц, предоставляющего государственную услугу.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления государственной или услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

7) отказ Министерства, а также его должностных лиц предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Министерство, предоставляющий государственную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:

1) наименование Министерства, предоставляющего государственную услугу, и его должностного лица, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, предоставляющего государственную услугу, и его должностного лица, предоставляющего государственную услугу, государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, предоставляющего государственную услугу, и его должностного лица, предоставляющего государственную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Министерство, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Министерством, предоставляющего государственную услугу, а также его должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
По результатам рассмотрения жалобы Министерство, предоставляющие государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,  а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики по предоставлению государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»

Министерство экономического развития, промышленности  и торговли 
Чувашской Республики

Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.10

Адрес сайта в информационно – телекоммуникационной сети Интернет: e-mail: www.economy.cap.ru
Адрес электронной почты Минэкономразвития Чувашии: economy@cap.ru 

тел. (8352) 62-09-65, факс (8352) 62-05-97 

	Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электоронный адрес

	Табаков Алек-сей Петрович
	Министр экономическо-го развития, промыш-ленности и торговли
	3 этаж

каб.3
	62-09-65

62-05-97(ф)
	economy@cap.ru 

	
	
	
	
	


	Отдел государственного управления и социальной сферы 



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электоронный адрес

	Мартынова Марина Валерьевна
	и. о. начальника отдела
	3 этаж

каб.7
	62-61-47
	economy20@cap.ru 

	Абрамова Лариса Михайловна
	главный специалист эксперт
	3 этаж каб.5
	62-10-07
	economy15@cap.ru 

	Яковлева Марина Васильевна
	специалист 1 разряда
	3 этаж каб.5
	62-10-07
	economy49@cap.ru 


Приложение № 2

к Административному регламенту Министерства экономического развития, промышленности  и торговли Чувашской Республики по предоставлению государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»

ЗАЯВЛЕНИЕ

вкладчика (акционера), имеющего право на получение компенсации
В Министерство экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики

Прошу включить меня в списки вкладчиков (акционеров), имеющих право на получение компенсаций, производимых Федеральным общественно-государственным фондом по защите прав вкладчиков и акционеров 

I. О себе сообщаю следующие сведения:

1.1.Фамилия, Имя, Отчество__________________________________________________________________
1.2.Дата рождения__________________________________________________________________________
1.3.Место жительства________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
1.4Паспорт: серия________________ номер_______________ выдан «______»___________________ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________
1.5.Номер текущего банковского счета вкладчика (реквизиты отделения банка), на который будет перечислена выплата ________________________________________________________________________
1.6.Фамилия, имя, отчество вкладчика (акционера), имевшего право на получение компенсации, за которого в соответствии с п. 2.2. Порядка, вкладчик (акционер) имеет право на получение компенсации___________________________________________________________________________________________________
II. Обязательства обществ (организаций), включенных в реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:

2.1.Полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя

__________________________________________________________________________________________

	Сумма вклада _________руб.
	Сумма выплат____________руб.
	Сумма остатка ______руб.


Документы, подтверждающие обязательства юридического лица или индивидуального предпринимателя _________________________________________________________________________________________
2.2Полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя

__________________________________________________________________________________________
	Сумма вклада_________ руб.
	Сумма выплат___________ руб.
	Сумма остатка ______ _руб.


Документы, подтверждающие обязательства юридического лица или индивидуального предпринимателя 

_________________________________________________________________________________________
На дату подачи настоящего Заявления мне произведены компенсационные выплаты (вносятся сведения обо всех произведенных компенсациях) в сумме ____________________________________________ руб.
2.3. Размер выплат (произведенных компанией, ликвидационной комиссией, конкурсным управляющим, судом, местной администрацией) ____________________________________________________________
	Выражаю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных, в период осуществления компенсационных выплат.


	Дата принятия заявления «____»________________20__г
___________________________

должность лица, принявшего заявление


	___________________________

              подпись заявителя

___________________________

подпись лица, принявшего заявление
	___________________________

               расшифровка подписи

___________________________

               расшифровка подписи


Приложение № 3

к Административному регламенту Министерства экономического развития, промышленности  и торговли Чувашской Республики по предоставлению государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»

Договор

	«____»____________201__г.
	г. Чебоксары


Министерство экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики, в лице министра экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики Табакова Алексея Петровича, действующего на основании Положения о министерстве, именуемое в дальнейшем «Уполномоченная организация», с одной стороны, и гражданин РФ, имеющий право на получение компенсации __________________________________________________________________________________________,

(ФИО полностью)

именуемый в дальнейшем «Вкладчик», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В целях реализации права Вкладчика на получение компенсационных выплат в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18.11.1995 г. № 1157 «О некоторых мерах по защите прав вкладчиков и акционеров» и Порядком осуществления компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках РФ (далее – Порядок) стороны заключают настоящий договор, по которому Вкладчик представляет документы, подтверждающие право на получение компенсационных выплат, а Уполномоченная организация проводит регистрацию Вкладчика и перечисление компенсационных выплат на текущий банковский счет Вкладчика.

2. Обязанности сторон

2.1. Вкладчик обязуется:

· сообщить достоверную информацию и подтвердить документально сведения, изложенные в заявлении согласно форме № 1, являющемся приложением к Порядку;

· представить сведения о номере текущего банковского счета (а также реквизиты банка), на который будет перечислена компенсационная выплата.
2.2. Уполномоченная организация обязуется:

· провести регистрацию Вкладчика, включив его в списки вкладчиков (акционеров), имеющих право на получение компенсации;

· направить Списки в Федеральный общественно-государственный фонд по защите прав вкладчиков и акционеров (далее - Фонд) для проверки и формирования ведомости на производство компенсационных выплат (далее - Ведомость) в соответствии с требованиями Порядка;

· использовать персональные данные Вкладчика, исключительно для регистрации Вкладчика и перечисления компенсационных выплат на лицевой счет Вкладчика;

· обеспечить конфиденциальность персональных данных и не допустить их распространения третьим лицам без согласия Вкладчика либо наличия иного законного основания.

3. Прочие условия
3.1.Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах - по одному экземпляру для каждой стороны.

3.2. Подписывая настоящий Договор, Вкладчик выражает свое согласие на передачу персональных данных, собранных в целях осуществления компенсационных выплат, в Фонд для проверки и формирования Ведомости. Передача указанных сведений иным третьим лицам осуществляется только по требованию следственных, судебных, налоговых органов и уполномоченного федерального органа в установленных законодательством Российской Федерации случаях.

4. Юридические адреса сторон и банковские реквизиты
	Уполномоченная организация:
	Вкладчик:

	Министерство экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики
	________________________________________

(ФИО полностью)

	Место нахождения: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар,  д. 10, тел. (8352) 62-09-65; 
	________________________________________

 (серия, номер и дата выдачи паспорта)

	Банковские реквизиты: ИНН 2128015438, КПП 213001001, текущий счет 40201810300000100004 в ГРКЦ НБ Чувашской Республики г.Чебоксары, УФК по ЧР (Минфин Чувашии, Минэкономразвития Чувашии л/с 02152000240), л/с № 03262Ч00431, БИК 049706001
	________________________________________ 
(адрес регистрации)

________________________________________ 
(серия, номер и дата выдачи паспорта)

________________________________________

	______________________                                   А. П. Табаков            

   (Подпись)                                                            (Ф.И.О.)
	_______________________________________________
(Подпись)                       (Ф.И.О.)


Приложение № 4
к Административному регламенту Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики по предоставлению государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»

Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»
	Организации по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации (срок – 1 рабочий день)



	Прием заявлений и документов, подтверждающих право на получение компенсаций по вкладам от вкладчика (срок -  не более 15 минут)



	Передача АУ «МФЦ» принятых от заявителя документов в Министерство (срок – 1 рабочий день)



	Регистрация принятых документов (срок – 1 рабочий день)




	Приостановление государственной услуги
	
	Отказ предоставление государственной услуги
	
	Предоставление государственной услуги



	Сообщение заявителю о выявленных недостатков в предоставленных 

документов для их устранения (срок – 1 рабочий день)


	Проверка  и фиксирование принятых документов от заявителя  в книге учета  (срок  - 1 рабочий день)



	Составление списков вкладчиков, имеющих право на выплату компенсаций (срок  - 1 рабочий день)



	Осуществление контроля и проверки списков вкладчиков на качественное заполнение (срок – 1 рабочий день)



	Подготовка к подписанию и отправлению списков вкладчиков в Фонд (срок – 1 рабочий день)



	Отправление в Фонд списка вкладчиков (срок – 1 рабочий день)



	Получение компенсационной ведомости из Фонда (срок – по мере поступления)



	Перечислением Фондом денежных средств на их лицевые счета (срок – по мере поступления)



	  Извещение граждан о перечислении Фондом денежных средств на их лицевые счета (срок – 1 рабочий день)



Приложение № 5
к Административному регламенту Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики по предоставлению государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»
Справка

Дана_________________________________________________________________________

                                                              (фамилия, имя, отчество)

в том, что подлинники документов, подтверждающие неисполненные обязательства компании, а именно:______________________________________________________________________________________(договор, вексель, акции, сертификат акций и др.)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

направлены в Федеральный общественно-государственный фонд по защите прав вкладчиков и акционеров (далее - Фонд) для проверки и включения в ведомость на получение компенсации из средств Фонда и дальнейшего хранения.

Примечание. 

Возврат подлинников документов осуществляется по личному запросу владельца с приложением настоящей Справки. Адрес Фонда: Москва, Измайловское шоссе, д.71, строение 8, этаж 5.

Дата

Руководитель уполномоченной организации           _____________     (____________________)

                                                                                              Подпись                       Ф. И. О.

 М П

Приложение № 6                                                                                                                                                                                                                                   к Административному регламенту Министерства 
                                          экономического развития, промышленности и
 торговли Чувашской Республики по 
  предоставлению государственной услуги «Исполняет функции организатора по производству компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате противоправных действий на финансовом и фондовом рынках Российской Федерации»
Списки составлены Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики

Список

на зачисление__________________________________________________за_____________________________________________________

                                         (наименование (вид) зачисления)                                   (период за который производиться зачисление)

в______________________________________________________________________________________________

(наименование коммерческого банка, номер структурного подразделения банка)

	№ пп
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Паспортные данные
	Документ, подтверждающий право на получение компенсации
	Адрес проживания, телефон
	Полное наименование компании
	Сумма вклада (без %), руб
	Сумма произведенных выплат
	Реквизиты лицевого счета
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Должность: ____________________________                  _____________________                 ____________________________________

                     (подпись) 

                                           (ФИО)

М.П.

«____» ___________ 20__ г.

Списки верны:

Министр экономического развития, промышленности и торговли
М.П.
          _____________ / ______________________________/

 

(подпись)

(Ф. И. О)

«_____» _______________ 20__ г



















